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ANEXO I  
 QUADRO DE PESSOAL  

 CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO 
 

 
Referência 

 
Cargo 

 
Quantidade 

 
Atribuições 

 
Padrão de 

vencimento 

 
Carga 

horária 

 
Requisitos para a 

investidura 

 
 Agente Administrativo 18 Auxiliar a realização do trabalho na unidade em que estiver 

lotado, por meio da organização de dados e informações. 
 
Atender aos munícipes e outros servidores quando 
necessário. 
 
Organizar e armazenar os processos administrativos e papéis 
de trabalho. 
 
Prestar assistência, ao nível de sua habilitação, na execução 
de atividades de todas as unidades da Prefeitura. 
 
Elaborar relatórios, ofícios, cartas, memorandos e demais 
expedientes relativos às atividades de sua competência.  
 
Autuar os processos administrativos conforme normas 
estabelecidas, controlando a respectiva numeração. 
 
Atender as ligações telefônicas e prestar as respectivas 
informações.  
 
Zelar pela guarda e conservação dos equipamentos e 

R$ 850,00 40 Ensino médio 
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materiais que lhe for confiado. 
 
Realizar a entrega e o recebimento de documentos e objetos 
em locais externos, tais como outras unidades da Prefeitura 
de Figueirópolis D’Oeste, bancos, cartórios e 
estabelecimentos comerciais. 
 
Executar outras atividades afins à sua Unidade Funcional, a 
partir das necessidades e demandas da área e de 
conformidade com as orientações dadas pela sua chefia 
imediata. 
 

 Agente de Construção 02 Conduzir equipe de instalação, montagem, operação, reparo, 
manutenção e construção, fiscalizando a execução. 
 
Executar a construção de pontes de madeira, desde a 
manufatura das peças de madeira necessárias até instalação 
final. 
 
Executar a instalação de manilhas, bueiros, sarjetas e outras 
formas de esgotamento de águas pluviais ou de pequenos 
córregos e vertentes, especialmente junto às estradas 
municipais. 
 
Executar a manutenção e recuperação de pontes, pontilhões e 
bueiros conforme determinado pelo órgão municipal 
competente. 
 
Executar outros serviços diante da necessidade de reformas e 
melhorias em prédios públicos municipais. 
 

R$ 900,00 40 Alfabetizado 
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Zelar pelas ferramentas e equipamentos utilizados nas obras, 
promovendo a limpeza e a conservação dos mesmos, 
deixando-os em condições de uso. 
 
Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela 
Segurança do Trabalho e pela adequada utilização dos 
Equipamentos de Proteção Individual - EPIs durante o seu 
turno de trabalho, contribuindo para a redução de riscos e 
ocorrência de acidentes. 
 
Executar outras atividades afins à sua Unidade Funcional, a 
partir das demandas e necessidades internas e de 
conformidade com as orientações dadas pela sua chefia 
imediata. 

 Agente de Limpeza Pública 33 Varrer as vias públicas e próprios municipais, tais como: 
praças e prédios públicos, e providenciar o acondicionamento 
do lixo em recipientes para a coleta.  
 
Coletar o lixo de acordo com o plano estabelecido, 
cumprindo periodicidade e horários determinados. 
 
Executar serviços diversos relacionados à limpeza,  
capinação, poda de arvores, limpeza de rios e córregos,  
limpeza e desobstrução de galerias e tubulações em geral. 
 
Cuidar da varrição e coleta de lixo dos prédios públicos, 
mantendo-os em condição de salubridade. 
 
Participar de todos os serviços de melhoria do sistema de 
limpeza urbana que lhe forem conferidos pelo órgão próprio 
do Município. 

R$ 640,00 40 Alfabetizado 
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Zelar pela guarda e conservação dos instrumentos e materiais 
de trabalho que lhe for confiado. 
 
Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela 
Segurança do Trabalho e pela adequada utilização dos 
Equipamentos de Proteção Individual - EPIs durante o seu 
turno de trabalho, contribuindo para a redução de riscos e 
ocorrência de acidentes. 
 
Executar outras atividades afins à sua Unidade Funcional, 
executando trabalhos internos e externos conforme sua 
lotação e a partir das demandas e necessidades apresentadas, 
cumprindo as orientações dadas pela sua chefia imediata. 

 Agente de Manutenção 
Urbana e Rural 

13 Efetuar trabalhos de alvenaria, assentando pedras, blocos, 
tijolos de argila ou concreto para execução de obras. 
 
Executar serviços de manutenção de pavimentos das vias 
públicas, conservação de calçadas e sarjetas. 
  
Executar serviços de pintura, para reparo e manutenção dos 
prédios e equipamentos públicos. 
 
Realizar trabalhos gerais de carpintaria em uma oficina ou 
canteiro de obras, construindo, cortando, armando, instalando 
e reparando peças, instalações, móveis e utensílios de 
madeira. 
 
Montar e assentar portas e esquadrias. 
 
Montar fôrmas para alvenaria, instalar tapumes; fazer painéis 

R$ 640,00 40 Alfabetizado 
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de fôrma usando pregos e distribuir cavaletes para viga 
conforme projeto. 
 
Montar andaimes, bandejas salva-vidas, proteção provisória 
de escadas, proteção de madeira ou metálica.  
 
Zelar pelas ferramentas e equipamentos utilizados nas obras, 
promovendo a limpeza e a conservação dos mesmos, 
deixando-os em condições de uso. 
 
Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela 
Segurança do Trabalho e pela adequada utilização dos 
Equipamentos de Proteção Individual - EPIs durante o seu 
turno de trabalho, contribuindo para a redução de riscos e 
ocorrência de acidentes. 
 
Executar outras atividades afins à sua Unidade Funcional, a 
partir das demandas e necessidades internas e de 
conformidade com as orientações dadas pela sua chefia 
imediata. 
 

 Agente de Saneamento 03 Visitar sistematicamente os locais onde se situam as estações, 
equipamentos, válvulas, registros e poços, fazendo 
constatações in loco. 
 
Anotar em relatórios próprios todas as ocorrências nas 
estações, equipamentos, válvulas, registros e poços. 
 
Fazer a manutenção e os reparos necessários na estrutura dos 
sistemas de captação e distribuição de água e dos 
equipamentos e recursos auxiliares, sempre que necessário. 

R$ 880,00 40 Ensino médio 
completo 
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Realizar os serviços de ligação das casas dos munícipes a 
rede pública de água e esgoto. 
 
Realizar a leitura dos hidrômetros. 
 
Cuidar da organização do local de trabalho, promovendo 
periodicamente arrumações, limpeza e acomodação dos 
materiais e equipamentos de trabalho nos locais próprios. 
 
Administrar o estoque de materiais e produtos usados para o 
tratamento da água e do esgoto nas Estações, solicitando 
reposições, de acordo com os procedimentos em vigor. 
 
Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela 
Segurança do Trabalho e pela adequada utilização dos 
Equipamentos de Proteção Individual - EPIs durante o seu 
turno de trabalho, contribuindo para a redução da ocorrência 
de acidentes e para a administração e gerenciamento dos 
riscos. 
 
Executar outras atividades afins à sua Unidade Funcional, a 
partir das demandas e necessidades internas e de 
conformidade com as orientações dadas pela sua chefia 
imediata. 
 

 Analista Administrativo 02 Planejar as atividades técnicas e de gestão nas áreas de 
compras públicas, recursos humanos ou tributária. 
 
Suas atividades compreendem as seguintes atividades 
dependendo da lotação do servidor:  

R$ 2.000,00 40 Curso superior 
completo. 
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Executar trabalhos relacionados com a organização e 
atualização dos arquivos, documentos e processos. 
 
Elaborar minutas de contratos e ajustes em geral. 
 
Auxiliar na aquisição e suprimento de material permanente e 
de consumo, mediante a elaboração de editais e outras tarefas 
correlatas. 
 
 Sugerir métodos e processo de trabalho para simplificação, 
recebimento, classificação registro, guarda, codificação, 
tramitação e conservação de documentos, processo e papéis 
em geral. 
 
Elaborar e implementar planos, projetos, programas e 
processo de avaliação  na área de Administração de Pessoal; 
 
Desenvolver programas de treinamento. 
 
Interagir com as áreas competentes nos programas de 
medicina e segurança do trabalho. 
 
Implementar planos e programas na área de Administração de 
materiais: compras, almoxarifado e controle de estoques. 
 
Participar na fiscalização e controle da execução tributária, 
bem como na atualização dos procedimentos de lançamento e 
cobrança fiscal. 
 
Estudar e analisar os programas e projetos tributários, em 
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harmonia com as diretrizes e políticas estabelecidas; 
 
Colaborar na elaboração dos subsídios para as diretrizes e 
políticas governamentais; 
 
Estudar e acompanhar a organização de novos quadros de 
servidores. 
 
Realizar estudos e pesquisas sobre a criação, alteração, 
extinção, supressão, lotação e relotação de cargos e funções. 
 
Estudar e propor normas para a administração de pessoal. 
 
Executar outras atividades afins à sua unidade funcional, a 
partir das necessidades e demandas da área e de 
conformidade com as orientações dadas pela sua chefia 
imediata. 
 

 Analista de Sistemas 01 Realizar ou participar de estudo de viabilidade, definição de 
objetivos e especificações de planos de desenvolvimento, 
operação, manutenção, eficiência e racionalidade de sistemas.  
 
Planejar e executar o levantamento de informações junto aos 
usuários, objetivando a implantação de sistemas.  
 
Analisar logicamente as informações coletadas, 
estabelecendo o fluxo e os procedimentos necessários à 
transformação dos dados de entrada nas informações 
requeridas pelo usuário, de maneira eficiente, segura e de 
acordo com os objetivos estabelecidos para o sistema de 
software e hardware.  

R$ 1.800,00 40 Ensino superior, na 
área de 
informática, com 
registro no 
respectivo 
Conselho 
Profissional. 
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Desenvolver, executar, implantar e manter sistemas, bem 
como elaborar e manter atualizada a respectiva 
documentação.  
 
Supervisionar as atividades dos técnicos em informática. 
 
Participar da administração de base de dados.  
 
Prestar assistência e suporte em questões de informática. 

 Assistente Social 02 Prestar serviços de natureza social aos munícipes, 
pesquisando e levantando informações de natureza material, 
econômica, pessoal, psíquica, emocional ou de outra ordem, 
com o objetivo de prevenir, interferir, propor e implementar 
ações com vistas à busca de soluções que assegurem a 
reversão dos desajustes ou a sua minimização. 
 
Atender, ouvir, aconselhar e orientar as pessoas afetadas em 
seu equilíbrio emocional, familiar ou social, baseando-se no 
conhecimento sobre a dinâmica psicossocial da conduta e do 
comportamento humano. Analisar casos, situações e 
problemas, emitir laudos e acompanhar a sua evolução, 
mantendo dossiês específicos em arquivos na sua área. 
 
Aplicar técnicas e procedimentos de serviço social, 
estimulando a participação e o envolvimento consciente dos 
envolvidos em atividades recreativas, culturais e educativas, a 
fim de proporcionar por parte deles, uma reflexão que 
consiga recuperar a sua auto-estima, despertar suas 
capacidades e potenciais e acelerar o progresso individual e 
coletivo além de conseguir, gradativamente, o seu 

R$ 1.650,00 20 Ensino superior 
completo em 
Serviço Social, 
com registro no 
respectivo 
Conselho 
Profissional 
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ajustamento ao meio ambiente. 
 
Executar outras atividades afins à sua unidade funcional, a 
partir das necessidades e demandas da área e de 
conformidade com as orientações dadas pela sua chefia 

imediata. 
 

 Auditor Interno 01 Exercer os controles estabelecidos nos diversos sistemas 
administrativos afetos à sua área de atuação. 
 
Exercer o controle sobre o uso e guarda de bens. 
 
Avaliar a execução de contratos, convênios, metas e limites 
constitucionais e legais. 
 
Comunicar ao Controlador Geral qualquer irregularidade ou 
ilegalidade. 
 
Assessorar a Administração na interpretação sobre a 
legislação pertinente. 
 
Realizar auditoria interna. 
 
Definir os parâmetros para elaboração e manutenção dos 
sistemas de execução orçamentária, contábil, financeira, 
patrimonial e de controle interno. 
  
Estudar e projetar cenários orçamentários e financeiros para 
subsidiar tomadas de decisão. 
  
Acompanhar a aplicação e composição dos percentuais das 

R$ 4.000,00 40 Ensino superior 
completo. 
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receitas vinculadas, constitucionais e legais. 
 
Executar outras atividades afins à sua unidade funcional, a 
partir das necessidades e demandas da área e de 
conformidade com as orientações dadas pela sua chefia 
imediata. 
 

 Auxiliar Administrativo 06 Auxiliar a realização do trabalho na unidade em que estiver 
lotado. 
 
Atender aos servidores e munícipes quando necessário. 
 
Organizar e armazenar os processos administrativos e papéis 
de trabalho. 
 
Prestar assistência, ao nível de sua habilitação, na execução 
de atividades de todas as unidades da Prefeitura. 
 
Executar outras atividades afins à sua Unidade Funcional, a 
partir das necessidades e demandas da área e de 
conformidade com as orientações dadas pela sua chefia 
imediata. 
 

R$ 640,00 40 Alfabetizado 

 Auxiliar de Enfermagem 08 Auxiliar no serviço de enfermagem e atendimento de 
pacientes em estabelecimentos de ensino, assistência social, 
médico-hospitalar e outros. 
 
Fazer curativos, aplicar vacinas e injeções. Observar 
prescrições médicas relativas aos doentes. Ministrar remédios 
e cuidados a doentes. Atender a solicitação de pacientes 
internados. Verificar temperaturas, pulso, respiração e anotar 

R$ 700,00 40 Ensino 
fundamental 
completo, com 
curso de auxiliar 
de enfermagem e 
registro no 
respectivo 
Conselho 
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nos gráficos respectivos. Pesar e medir pacientes. Coletar 
material para exame de laboratório. 
 
Registrar as ocorrências relativas a doentes. Participar de 
trabalhos de isolamento de doentes. Esterilizar o material da 
sala de operações. Promover a higiene dos doentes. 
Requisitar material de enfermagem. 
 
Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela 
Segurança do Trabalho e pela adequada utilização dos 
Equipamentos de Proteção Individual - EPIs durante o seu 
turno de trabalho, contribuindo para a redução de riscos e a 
ocorrência de acidentes. 
 
Executar outras tarefas correlatas à sua Unidade Funcional, a 
partir das demandas e necessidades da área e de 
conformidade com as orientações dadas pela sua supervisão 
imediata. 

Profissional  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Auxiliar de Laboratório 01 Recepcionar as pessoas no laboratório, identificá-las e 
averiguar suas necessidades. Registrar em fichas os 
atendimentos realizados. 
 
Atender as ligações telefônicas, marcar atendimentos e 
prestar informações. 
 
Coletar, receber e distribuir o material biológico dos 
pacientes. 
 
Preparar as amostras do material biológico e realizar os 
exames. 

R$ 830,00 40 Ensino médio 
completo, curso 
completo de 
técnico na área e 
registro no 
respectivo 
Conselho 
Profissional 
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Operar os equipamentos analíticos e de suporte. 
 
Executar, checar, calibrar e fazer manutenção corretiva dos 
equipamentos.  
 
Entregar o resultado dos exames aos pacientes, mediante 
identificação. 
 
Zelar pela limpeza e organização do laboratório, mantendo as 
ferramentas e equipamentos sempre em condições de 
operação e dentro dos padrões técnicos de boas práticas, 
qualidade e biossegurança. 
 
Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela 
Segurança do Trabalho e pela adequada utilização dos 
Equipamentos de Proteção Individual - EPIs durante o seu 
turno de trabalho, contribuindo para a redução de riscos e 
ocorrência de acidentes. 
 
Executar outras atividades afins à sua Unidade Funcional, a 
partir das demandas e necessidades internas e de 
conformidade com as orientações dadas pela sua chefia 
imediata. 
 

 Auxiliar de Oficina 02 Responsabilizar-se pela lavagem e limpeza dos veículos 
municipais. 
 
Lubrificar os veículos e máquinas pesadas. 
 
Auxiliar na execução de reparos nos veículos, cuidando 

R$ 700,00 40 Alfabetizado 
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especificamente da organização e limpeza da oficina, bem 
como da disponibilização das ferramentas e peças para os 
mecânicos. 
 
Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela 
Segurança do Trabalho e pela adequada utilização dos 
Equipamentos de Proteção Individual - EPIs durante o seu 
turno de trabalho, contribuindo para a redução de riscos e 
ocorrência de acidentes. 
 
Executar outras atividades afins à sua Unidade Funcional, a 
partir das demandas e necessidades internas e de 
conformidade com as orientações dadas pela sua chefia 
imediata. 
 

 Auxiliar de Saúde Bucal 02 Recepcionar as pessoas em consultório dentário, identificá-
las e averiguar suas necessidades. Registrar em fichas os 
atendimentos realizados. 
 
Atender as ligações telefônicas, marcar consultas, prestar 
informações. 
 
Auxiliar o dentista no preparo do material odontológico, do 
instrumental e do paciente para o atendimento. 
 
Registrar dados e participar da análise das informações 
relacionadas ao controle administrativo em saúde bucal. 
 
Executar limpeza, assepsia, desinfecção e esterilização do 
instrumental, equipamentos odontológicos e do ambiente de 
trabalho. 

R$ 700,00 40 Ter completado o 
ensino 
fundamental e 
comprovar o 
registro no 
Conselho Regional 
de Odontologia – 
CRO. 
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Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela 
Segurança do Trabalho e pela adequada utilização dos 
Equipamentos de Proteção Individual - EPIs durante o seu 
turno de trabalho, contribuindo para a redução de riscos e 
ocorrência de acidentes. 
 
Executar outras atividades afins à sua Unidade Funcional, a 
partir das demandas e necessidades internas e de 
conformidade com as orientações dadas pela sua chefia 
imediata. 
 

 Auxiliar de Serviços Gerais 10 Executar trabalhos rotineiros de limpeza das dependências da 
Prefeitura, bem como de seus móveis, utensílios e adornos, 
lavando, encerando, retirando pó, utilizando-se de material 
específico para cada atividade para propiciar uma melhor 
condição de trabalho e conforto tanto para os servidores 
quanto para os cidadãos. 
 
Abastecer sanitários com sabonetes, toalhas e papéis 
higiênicos de acordo com a necessidade constatada por 
observação ou solicitação, visando atender a condições 
básicas de higiene pessoal dos usuários. 
 
Controlar estoque de materiais de limpeza, higiene pessoal, 
efetuando levantamento mensal. 
 
Preparar e distribuir diariamente café, chá, sucos e lanches 
nas diversas áreas da Prefeitura, obedecendo às rotinas pré-
estabelecidas. 
 

R$ 640,00 40 Alfabetizado 
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Controlar o estoque da copa, bem como dos materiais de 
limpeza, informando a posição do mesmo à chefia imediata, 
para que seja providenciada a reposição. 
 
Movimentar materiais, ferramentas e objetos diversos para a 
execução de suas atividades, mantendo sua ordem nos locais 
estabelecidos. 
 
Zelar pela organização da copa, limpando-a, lavando os 
utensílios e guardando-os nos respectivos lugares para 
manter a higiene do local. 
 
Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela 
Segurança do Trabalho, e pela adequada utilização dos 
Equipamentos de Proteção Individual – EPIs durante o seu 
turno de trabalho, contribuindo para a redução da ocorrência 
de acidentes e para a administração e gerenciamento dos 
riscos. 
 
Executar outras atividades afins à sua Unidade Funcional, a 
partir das necessidades e demandas da área e de 
conformidade com as orientações dadas pela sua chefia 
imediata. 
 

 Bioquímico 01 Planejar, avaliar e controlar as áreas técnicas-administrativas 
relativas à hemoterapia, hematologia e de análises clínicas e 
de produtos em geral de procedimentos técnicos relativos às 
diversas áreas da saúde e de materiais e substâncias 
utilizados. 
 
Responsabilizar-se pela análise de materiais químicos e 

R$ 3.630,00 40 Ensino superior 
completo em 
Ciências 
Farmacêutica e 
Bioquímica e 
registro no 
respectivo 
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orgânicos sempre que solicitado. 
 
Coordenar e supervisionar a realização das análises clínicas 
no âmbito do sistema municipal de saúde. 
 
Executar outras atividades afins à sua unidade funcional, a 
partir das necessidades e demandas da área e de 
conformidade com as orientações dadas pela sua chefia 
imediata. 
 

Conselho 
Profissional 

 Borracheiro 01 Executar serviços gerais de manutenção corretiva e 
preventiva dos pneumáticos dos veículos e máquinas, 
baseando-se em ordens de serviço e programas elaborados 
pelo superior imediato. 
 
Trocar pneus e remendar câmaras de ar. Recauchutar 
pneumáticos. Vulcanizar câmaras de ar. 
 
Cuidar da organização e limpeza do local de trabalho. 
  
Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela 
Segurança do Trabalho e pela adequada utilização dos 
Equipamentos de Proteção Individual - EPIs durante o seu 
turno de trabalho, contribuindo para a redução de riscos e 
ocorrência de acidentes. 
 
Executar outras atividades afins à sua Unidade Funcional, a 
partir das demandas e necessidades internas e de 
conformidade com as orientações dadas pela sua chefia 
imediata. 
 

R$ 750,00 40 Alfabetizado 
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 Contador 01 Organizar e executar serviços de contabilidade em geral, 
elaborando relatórios gerenciais. 
 
Escriturar os livros de contabilidade obrigatórios, bem como 
todos os necessários no conjunto da organização contábil e 
levantamento dos respectivos balanços e demonstrações. 
 
Elaborar plano de contas; definir a classificação de receitas e 
despesas; elaborar balancetes, balanços e demonstrações 
contábeis e financeiras de forma analítica e sintética. 
 
Proceder à incorporação e consolidação de balanços e realizar 
a avaliação contábil de balanços. 
 
Auditar processos de realização de despesas em todas as suas 
etapas, ou seja, reserva, empenho, liquidação e pagamento. 
 
Elaborar, controlar e acompanhar a execução orçamentária. 
 
Realizar as conciliações de contas bancárias e contábeis. 
 
Elaborar relatórios sobre a gestão orçamentária, financeira, e 
patrimonial.  
 
Elaborar e avaliar os relatórios e demonstrativos bimestrais, 
trimestrais, quadrimestrais, semestrais e anuais exigidos pela 
Lei de Responsabilidade Fiscal. 
 
Analisar a incidência de tributos, contribuições e demais 
retenções. 
 

R$ 3.000,00 40 Ensino superior em 
Ciências 
Contábeis, com 
registro no 
respectivo 
Conselho 
Profissional 

E
S

T
A

D
O

 D
E

 M
A

T
O

 G
R

O
S

S
O

P
R

E
F

E
IT

U
R

A
 M

U
N

IC
IP

A
L
 D

E
 F

IG
U

E
IR

Ó
P

O
L
IS

 D
' O

E
S

T
E

C
o

n
ta

d
o

r
0
1

O
rganizar e executar serviços de contabilidade em

 geral,
R

$
 3

.0
0

0
,0

0
4
0

Ensino superior em
e

la
b

o
ra

n
d

o
 re

la
tó

rio
s g

e
re

n
cia

is.
Ciências
C

ontábeis,
co

m
E

scritu
ra

r o
s livro

s d
e
 co

n
ta

b
ilid

a
d
e
 o

b
rig

a
tó

rio
s, b

e
m

 co
m

o
registro

n
o

todos os necessários no conjunto da organização contábil e
respectivo

levantam
ento dos respectivos balancos e dem

onstrações
C

onselho
Profissional

E
la

b
o

ra
r p

la
n

o
 d

e
 co

n
ta

s; d
e

fin
ir a

 cla
ssifica

cã
o

 d
e

 re
ce

ita
s e

d
e
sp

e
sa

s; e
la

b
o
ra

r b
a
la

n
ce

te
s, b

a
la

n
ço

s e
 d

e
m

o
n
stra

çõ
e
s

co
n

tá
b

e
is e

 fin
a

n
ce

ira
s d

e
 fo

rm
a

 a
n

a
lítica

 e
 sin

té
tica

.

P
ro

ce
d

e
r à

 in
co

rp
o

ra
çã

o
 e

 co
n

so
lid

a
cã

o
 d

e
 b

a
la

n
co

s e
 re

a
liza

r

a avaliacão contábil de balancos.

A
uditar processos de realizacão de despesas em

 todas as suas
etapas, ou seja, reserva, em

penho, liquidação e pagam
ento.

E
la

b
o
ra

r, co
n
tro

la
r e

 a
co

m
p
a
n
h
a
r a

 e
xe

cu
çã

o
 o

rça
m

e
n
tá

ria

R
e
a
liz

a
r a

s
 c

o
n
c
ilia

c
õ
e
s
 d

e
 c

o
n
ta

s
 b

a
n
c
á
ria

s
 e

 c
o
n
tá

b
e
is

.

Elaborar relatórios sobre a gestão orçam
entária, financeira, e

patrim
onial.

E
laborar e avaliar os relatórios e dem

onstrativos bim
estrais,

trim
e

stra
is, q

u
a

d
rim

e
stra

is, se
m

e
stra

is e
 a

n
u

a
is e

xig
id

o
s p

e
la

L
e
i d

e
 R

e
sp

o
n
sa

b
ilid

a
d
e
 F

isca
l.

A
n

a
lis

a
r a

 in
c
id

ê
n

c
ia

 d
e

 trib
u

to
s
, c

o
n

trib
u

ic
õ

e
s
 e

 d
e

m
a

is

retenções.

R
u
a
 S

ã
o
 P

a
u
lo

, n
° 2

3
6
  C

e
n
tro

 - F
ig

u
e
iró

p
o
lis

 D
'O

e
s
te

  M
T

F
o

n
e

: (6
5

) 3
2

3
5

-1
5

8
6

  F
a

x (6
5

) 3
2

3
5

-1
5

9
5

E
m

ail: prefigue@
figueiropolisdoeste.m

t.gov.br
S

ite: w
w

w
.figueiropolisdoeste.m

t.gov.br
P

re
fe

itu
ra

 M
u
n
icip

a
l d

e

F
igueirópolis D

'O
este

D
E

 M
Ã

O
S

 D
A

D
A

S
 C

O
M

 O
 P

O
V

O



   
EEESSSTTTAAADDDOOO   DDDEEE   MMMAAATTTOOO   GGGRRROOOSSSSSSOOO   

PPPRRREEEFFFEEEIIITTTUUURRRAAA   MMMUUUNNNIIICCCIIIPPPAAALLL   DDDEEE   FFFIIIGGGUUUEEEIIIRRRÓÓÓPPPOOOLLLIIISSS   DDD’’’   OOOEEESSSTTTEEE 

 

 
Rua São Paulo, nº 236 – Centro – Figueirópolis D’Oeste – MT 
Fone: (65) 3235-1586 – Fax (65) 3235-1595 
Email: prefigue@figueiropolisdoeste.mt.gov.br 
Site: www.figueiropolisdoeste.mt.gov.br 

 

Organizar os serviços contábeis quanto ao planejamento, 
estrutura, estabelecimento de fluxogramas e cronogramas.  
 
Acompanhar e avaliar a aplicação de recursos provenientes 
de transferências governamentais.   
 
Orientar a elaboração de folhas de pagamento. 
  
Apresentar estudos e sugestões para o aperfeiçoamento da 
legislação orçamentária, contábil e financeira, no âmbito 
municipal, visando ao aprimoramento ou implantação de 
novas rotinas e procedimentos. 
  
Assessorar comissões de licitação. 
 
Executar serviços gerais de expediente ligados à área 
contábil, orçamentária e financeira;  
 
Prestar assistência às demais áreas de Prefeitura e atender às 
demais demandas afetas à contabilidade. 
 
Executar outras atividades afins à sua Unidade Funcional, a 
partir das necessidades e demandas da área e de 
conformidade com as orientações dadas pela sua chefia 
imediata. 

 Coveiro 02 Executar abertura de sepulturas dentro das normas de higiene 
e saúde pública. Proceder à inumação de cadáveres. 
Providenciar a exumação de cadáveres, em atendimento a 
mandado judicial ou ação policial em articulação com a 
polícia técnica. Executar trabalhos de conservação e limpeza 
de cemitérios e necrotérios. Efetuar a conservação de jardins, 

R$ 640,00 40 Alfabetizado 
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canteiros, vasos, floreiras e outros. 
 
Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela 
Segurança do Trabalho, e pela adequada utilização dos 
Equipamentos de Proteção Individual – EPIs durante o seu 
turno de trabalho, contribuindo para a redução da ocorrência 
de acidentes e para a administração e gerenciamento dos 
riscos. 
 
Executar outras atividades afins à sua Unidade Funcional, a 
partir das necessidades e demandas da área e de 
conformidade com as orientações dadas pela sua chefia 
imediata 
 

 Dentista 02 Exercer atividades de diagnóstico e tratamento de afecções da 
boca, dentes e região maxilo facial, efetuando o atendimento 
aos munícipes. 
 
Tratar de doenças e lesões de polpa dentária e do aparelho 
mastigador, bem como executar a profilaxia, intercepção e 
correção da má oclusão dentária e das implicações buco 
faciais. 
 
Tratar das afecções periodontais; difundir os preceitos de 
saúde pública odontológica, promovendo para os 
funcionários e munícipes aulas e palestras, bem como 
distribuindo impressos e informativos educativos.  
 
Realizar pequenas cirurgias buco facial, de acordo com a 
necessidade do tratamento. 
 

R$ 2.170,00 20 Ensino superior 
completo em 
Odontologia e 
registro no 
respectivo 
Conselho 
Profissional 
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Realizar diagnósticos dos casos especiais, indicando o 
tratamento adequado a ser feito. 
 
Executar outras tarefas relacionadas com a saúde bucal.  
 
Executar outras atividades afins à sua unidade funcional, a 
partir das necessidades e demandas da área e de 
conformidade com as orientações dadas pela sua chefia 
imediata. 

 Dentista - PSF 01 Atuar diretamente no Programa Saúde da Família. 
 
Exercer atividades de diagnóstico e tratamento de afecções da 
boca, dentes e região maxilo-facial, efetuando o atendimento 
aos munícipes. 
 
Tratar de doenças e lesões de polpa dentária e do aparelho 
mastigador, bem como executar a profilaxia, intercepção e 
correção da má oclusão dentária e das implicações buco-
faciais. 
 
Tratar das afecções periodontais; difundir os preceitos de 
saúde pública odontológica, promovendo para os 
funcionários e munícipes aulas e palestras, bem como 
distribuindo impressos e informativos educativos.  
 
Realizar pequenas cirurgias buco-facial, de acordo com a 
necessidade do tratamento. 
 
Realizar diagnósticos dos casos especiais, indicando o 
tratamento adequado a ser feito. 
 

R$ 2.850,00 40 Ensino superior 
completo em 
Odontologia e 
registro no 
respectivo 
Conselho 
Profissional 
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Executar outras tarefas relacionadas com a saúde bucal.  
 
Executar outras atividades afins à sua unidade funcional, a 
partir das necessidades e demandas da área e de 
conformidade com as orientações dadas pela sua chefia 
imediata 
 

 Enfermeiro 02 Prestar assistência de enfermagem ao indivíduo, à família e à 
comunidade em situações que requerem medidas 
relacionadas com a promoção, proteção e recuperação da 
saúde, prevenção de doenças, reabilitação de incapacitados, 
alívio do sofrimento e promoção do ambiente terapêutico, 
levando em consideração os diagnósticos e os planos de 
tratamento médico e de enfermagem. 
 
Zelar pela provisão e manutenção adequada de enfermagem 
ao paciente. 
 
Programar e coordenar todas as atividades de enfermagem 
que visam o bem estar do paciente.  
 
Aplicar tratamentos prescritos, bem como participar de 
programas voltados à saúde pública.  
 
Executar outras atividades afins à sua unidade funcional, a 
partir das necessidades e demandas da área e de 
conformidade com as orientações dadas pela sua chefia 
imediata. 
 

R$ 1.325,00 20 Ensino superior 
completo em 
Enfermagem e 
registro no 
respectivo 
Conselho 
Profissional 

 Enfermeiro 04 Prestar assistência de enfermagem ao indivíduo, à família e à 
comunidade em situações que requerem medidas 

R$ 2.650,00 40 Ensino superior 
completo em 
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relacionadas com a promoção, proteção e recuperação da 
saúde, prevenção de doenças, reabilitação de incapacitados, 
alívio do sofrimento e promoção do ambiente terapêutico, 
levando em consideração os diagnósticos e os planos de 
tratamento médico e de enfermagem. 
 
Zelar pela provisão e manutenção adequada de enfermagem 
ao paciente. 
 
Programar e coordenar todas as atividades de enfermagem 
que visam o bem estar do paciente.  
 
Aplicar tratamentos prescritos, bem como participar de 
programas voltados à saúde pública.  
 
Executar outras atividades afins à sua unidade funcional, a 
partir das necessidades e demandas da área e de 
conformidade com as orientações dadas pela sua chefia 
imediata. 
 

Enfermagem e 
registro no 
respectivo 
Conselho 
Profissional 

 Engenheiro Civil 01 Executar ou supervisionar todos os trabalhos afetos à 
engenharia civil, dando o respectivo parecer técnico. 
 
Dirigir ou fiscalizar a construção de sistemas de vias urbanas 
e estradas de rodagem, bem como obras de captação e 
abastecimento de água de drenagem e de irrigação; 
saneamento urbano e rural; prédios públicos e demais 
construções e reformas. 
 
Estudar, projetar e elaborar avaliações de vistoria com os 
devidos laudos. 

R$ 2.000,00 20 Curso superior 
completo de 
Engenharia Civil, 
com registro no 
respectivo 
Conselho 
Profissional 
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Elaborar projetos complementares, elétrico, hidráulico, e 
outros. 
 
Fiscalizar a execução de obras por terceiros, sempre que 
designado. 
 
Aprovar medições de obras executadas por terceiros, bem 
como anotar em relatório todas as ocorrências. 
 
Executar outras atividades afins à sua unidade funcional, a 
partir das necessidades e demandas da área e de 
conformidade com as orientações dadas pela sua chefia 
imediata. 
 

 Farmacêutico 01 Responsabilizar-se pela avaliação farmacêutica do 
receituário, guarda de medicamentos, drogas e matérias-
primas e sua conservação.  
 
Organizar e atualizar os controles de produtos farmacêuticos, 
químicos e biológicos, mantendo registro permanente do 
estoque de substâncias e medicamentos.  
 
Controlar o estoque de medicamentos.  
 
Planejar e coordenar a execução da Assistência Farmacêutica 
no Município. 
 
Coordenar a elaboração da relação de Medicamentos 
padronizados pelo Serviço de Saúde do Município, assim 
como suas revisões periódicas. 

R$ 2.250,00 40 Ensino superior 
completo em 
Farmácia e registro 
no respectivo 
Conselho 
Profissional 
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Analisar o consumo e a distribuição dos medicamentos; 
elaborar e promover os instrumentos necessários, objetivando 
desempenho adequado das atividades de seleção, 
programação, aquisição, armazenamento, distribuição e 
dispensação de medicamentos pelas Unidades de Saúde e aos 
pacientes. 
 
Executar outras atividades afins à sua unidade funcional, a 
partir das necessidades e demandas da área e de 
conformidade com as orientações dadas pela sua chefia 
imediata. 
 

 Fiscal de Obras e Posturas 02 Fiscalizar obras, estabelecimentos comerciais, industriais, 
residenciais e patrimoniais. 
 
Fiscalizar a existência de ligação irregular de água e esgoto. 
 
Efetuar diligências examinando documentos legais das 
empresas. Examinar processos de solicitação de alvará para 
construir. Realizar levantamentos internos preenchendo 
fichas e outros documentos.  
 
Atender os munícipes quando o assunto for relacionado à 
fiscalização de obras, prestando informações. 
 
Realizar cálculos de multas e correções. 
 
Emitir autos de infração/intimação de acordo com as 
irregularidades encontradas.  
 

R$ 900,00 40 Ensino médio 
completo e carteira 
nacional de 
habilitação nas 
categorias A e B. E
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Efetuar todas as atividades relacionadas à fiscalização, com o 
objetivo de fazer cumprir as normas derivadas do poder de 
polícia administrativa do Município, orientando o munícipe 
quanto ao exato cumprimento de suas obrigações e 
executando ações que obriguem ao cumprimento do Código 
de Posturas, Código de Obras e de toda legislação aplicável a 
cada caso especificamente. 
 
Executar outras tarefas correlatas à sua Unidade Funcional e 
a partir das necessidades e demandas da área e de 
conformidade com as orientações dadas pela sua chefia 
imediata. 
 

 Fiscal de Tributos 01 Fiscalizar tributos municipais, fazendo inspeção em 
estabelecimentos comerciais e industriais. 
 
Efetuar diligências examinando documentos legais das 
empresas. Examinar processos de solicitação de renegociação 
e parcelamento de débitos tributários. Realizar levantamentos 
internos preenchendo fichas e outros documentos.  
 
Atender os munícipes quando o assunto for relacionado à 
fiscalização de tributos. 
 
Realizar cálculos de multas e correções. 
 
Emitir autos de infração/intimação de acordo com as 
irregularidades encontradas.  
 
Executar outras tarefas correlatas à sua Unidade Funcional e 
a partir das necessidades e demandas da área e de 

R$ 900,00 40 Ensino médio 
completo e carteira 
nacional de 
habilitação nas 
categorias A e B. E
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conformidade com as orientações dadas pela sua chefia 
imediata. 
 

 Fiscal de Vigilância 
Sanitária 

01 Visitar periodicamente estabelecimentos de comércio. 
 
 Fiscalizar condições de higiene em estabelecimentos 
comerciais e industriais. 
 
 Orientar e determinar ações para pronta solução de 
irregularidades; providenciar a retirada de produtos que 
apresentam condições impróprias ao consumo. 
 
 Vistoriar boxes e bancas de vendas de produtos alimentícios. 
 
Emitir autos de infração/intimação de acordo com as 
irregularidades encontradas.  
 
Prestar apoio técnico às Unidades de Saúde. Atender as 
solicitações e denúncias quanto às ações de vigilância 
sanitária.  
 
Executar outras atividades afins à sua Unidade Funcional, a 
partir das demandas e necessidades internas e de 
conformidade com as orientações dadas pela sua chefia 
imediata. 
 

R$ 900,00 40 Ensino médio 
completo, curso 
completo de 
técnico em 
Vigilância 
Sanitária e carteira 
nacional de 
habilitação nas 
categorias A e B. 

 Fisioterapeuta 01 Realizar testes musculares, funcionais, de amplitude articular, 
de verificação cinética e movimentação, de pesquisa de 
reflexos, de provas de esforço e de atividades para identificar 
o nível de capacidade e deficiência funcional dos órgãos 
afetados. 

R$ 2.250,00 40 Ensino superior 
completo em 
Fisioterapia e 
registro no 
respectivo 
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Planejar e executar tratamento de afecções reumáticas , 
osteoporoses, seqüelas de acidentes vasculares cerebrais, 
poliomielite, lesões raquimedulares, de paralisias cerebrais e 
motoras, neurógenas e de nervos periféricos, miopatias e 
outros. 
 
Atender a amputados preparando o coto, e fazendo 
treinamento com prótese para possibilitar a movimentação 
ativa e independente dos mesmos. 
 
Ensinar aos pacientes, exercícios corretivos para a coluna, os 
defeitos dos pés, as afecções do aparelho respiratório e 
cardiovascular, orientando-os e treinando-os em exercícios 
especiais a fim de promover correções de desvios posturais e 
estimular a expansão respiratória e a circulação sangüínea. 
 
Efetuar aplicação de ondas curtas, ultra som, infravermelho, 
laser, micro ondas, forno de bier, eletroterapia e contração 
muscular, crio e outros similares nos pacientes, conforme a 
enfermidade, para aliviar ou terminar com a dor. 
 
Aplicar massagem terapêutica. 
 
Elaborar pareceres, informes técnicos e relatórios, elaborando 
pesquisas, entrevistas, fazendo observações e sugerindo 
medidas para implantação, desenvolvimento e 
aperfeiçoamento de atividades em sua área de atuação. 
 
Executar outras atividades afins à sua unidade funcional, a 
partir das necessidades e demandas da área e de 

Conselho 
Profissional 
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conformidade com as orientações dadas pela sua chefia 
imediata. 
 

 Fonoaudiólogo 01 Avaliar as deficiências do paciente, realizando exames 
fonéticos, da linguagem, audiometria, gravação e outras 
técnicas próprias. 
 
Encaminhar o paciente ao médico especialista quando 
necessário. 
 
Programar, desenvolver e supervisionar o treinamento de voz, 
fala, linguagem, expressão e compreensão do pensamento 
verbalizado e outros, orientando e fazendo demonstrações de 
respiração funcional, empostação de voz, treinamento 
fonético, auditivo, de dicção e organização do pensamento 
em palavras. 
 
Emitir parecer quanto ao aperfeiçoamento da reabilitação 
fonoaudiológica, avaliar os resultados do tratamento e dar 
alta. 
 
Aplicar os procedimentos fonoaudiológicos e desenvolver 
programas de prevenção, promoção de saúde e qualidade de 
vida. 
 
Executar outras atividades afins à sua unidade funcional, a 
partir das necessidades e demandas da área e de 
conformidade com as orientações dadas pela sua chefia 
imediata. 
 

R$ 1.460,00 20 Ensino superior 
completo em 
Fonoaudiologia e 
registro no 
respectivo 
Conselho 
Profissional 

 Jardineiro 01 Preparar a terra, escavando, adubando, irrigando e efetuando R$ 640,00 40 Ensino 
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outros tratos necessários para proceder ao plantio de flores, 
árvores, arbustos e outras plantas ornamentais. 
 
Efetuar a poda das plantas, aparando-as em épocas 
determinadas, com tesouras apropriadas para assegurar o 
desenvolvimento das mesmas. 
 
Efetuar o plantio de sementes e mudas, colocando-as em 
covas previamente preparadas no canteiro, para obter a 
germinação e o enraizamento. 
 
Efetuar a formação de novos jardins e gramados, renovando-
lhes as partes danificadas, transplantando mudas erradicando 
ervas daninhas e procedendo a limpeza dos mesmos, para 
mantê-los em bom estado de conservação; Preparar canteiros, 
colocando anteparos de madeira e de outros materiais, 
seguindo os contornos estabelecidos para manter á estética 
dos locais. 
 
Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela 
Segurança do Trabalho e pela adequada utilização dos 
Equipamentos de Proteção Individual - EPIs durante o seu 
turno de trabalho, contribuindo para a redução de riscos e 
ocorrência de acidentes. 
 
Executar outras atividades afins à sua Unidade Funcional, a 
partir das demandas e necessidades internas e de 
conformidade com as orientações dadas pela sua chefia 
imediata. 
 

fundamental 
completo 

 Mecânico 02 Executar serviços gerais de manutenção corretiva e R$ 1.600,00 40 Alfabetizado 

E
S

T
A

D
O

 D
E

 M
A

T
O

 G
R

O
S

S
O

P
R

E
F

E
IT

U
R

A
 M

U
N

IC
IP

A
L D

E
 F

IG
U

E
IR

Ó
P

O
LIS

 D
' O

E
S

T
E

outros tratos necessários para proceder ao plantio de flores,
fu

n
d
a
m

e
n
ta

l
árvores, arbustos e outras plantas ornam

entais.
co

m
p
le

to

E
fetuar a poda das plantas, aparando-as em

 épocas
determ

inadas, com
 tesouras apropriadas para assegurar o

desenvolvim
ento das m

esm
as.

E
fe

tu
a

r o
 p

la
n

tio
 d

e
 s

e
m

e
n

te
s
 e

 m
u

d
a

s
, c

o
lo

c
a

n
d

o
-a

s
 e

m

c
o

v
a

s
 p

re
v
ia

m
e

n
te

 p
re

p
a

ra
d
a

s
 n

o
 c

a
n

te
iro

, p
a
ra

 o
b
te

r a

g
e

rm
in

a
çã

o
 e

 o
 e

n
ra

iza
m

e
n

to
.

E
fe

tu
a

r a
 fo

rm
a
cã

o
 d

e
 n

o
vo

s ja
rd

in
s e

 g
ra

m
a
d
o
s, re

n
o
va

n
d
o
-

lh
e
s a

s p
a
rte

s d
a
n
ifica

d
a
s, tra

n
sp

la
n
ta

n
d
o
 m

u
d
a
s e

rra
d
ica

n
d
o

e
rva

s d
a

n
in

h
a

s e
 p

ro
ce

d
e

n
d

o
 a

 lim
p

e
za

 d
o

s m
e

sm
o

s, p
a

ra

m
antê-los em

 bom
 estado de conservação; P

reparar canteiros,
c
o
lo

c
a
n
d
o
 a

n
te

p
a
ro

s
 d

e
 m

a
d
e
ira

 e
 d

e
 o

u
tro

s
 m

a
te

ria
is

,

se
g

u
in

d
o

 o
s co

n
to

rn
o

s e
sta

b
e

le
cid

o
s p

a
ra

 m
a

n
te

r á
 e

sté
tica

dos locais.

Z
e
la

r p
e
lo

 c
u
m

p
rim

e
n
to

 d
a
s
 n

o
rm

a
s
 e

s
ta

b
e
le

c
id

a
s
 p

e
la

S
egurança do Trabalho e pela adequada utilização dos

E
quipam

entos de P
roteção Individual - E

P
Is durante o seu

turno de trabalho, contribuindo para a redução de riscos e
o
co

rrê
n
cia

 d
e
 a

cid
e
n
te

s.

E
xe

cu
ta

r o
u

tra
s a

tivid
a

d
e

s a
fin

s à
 su

a
 U

n
id

a
d

e
 F

u
n

cio
n

a
l, a

p
a

rtir d
a

s d
e

m
a

n
d

a
s e

 n
e

ce
ssid

a
d

e
s in

te
rn

a
s e

 d
e

c
o

n
fo

rm
id

a
d

e
 c

o
m

 a
s
 o

rie
n

ta
ç
õ

e
s
 d

a
d

a
s
 p

e
la

 s
u

a
 c

h
e

fia

im
ediata.

M
e
câ

n
ico

0
2

E
xe

cu
ta

r
s
e

rv
iç

o
s
 g

e
ra

is d
e
 m

a
n
u
te

n
ç
ã
o
 c

o
rre

tiv
a
 e

R
$
 1

.6
0
0
,0

0
4
0

A
lfa

b
e
tiza

d
o

R
ua S

ão P
aulo, nº 236  C

entro  Figueirópolis D
'O

este - M
T

F
o

n
e

: (6
5

) 3
2

3
5

-1
5

8
6

  F
a

x (6
5

) 3
2

3
5

-1
5

9
5

E
m

ail: prefigue@
figueiropolisdoeste.m

t.gov.br
S

ite: w
w

w
.figueiropolisdoeste.m

t.gov.br
P

re
fe

itu
ra

 M
u
n
icip

a
l d

e

F
igueirópolis D

'O
este

D
E

 M
Ã

O
S

 D
A

D
A

S
 C

O
M

 O
 P

O
V

O



   
EEESSSTTTAAADDDOOO   DDDEEE   MMMAAATTTOOO   GGGRRROOOSSSSSSOOO   

PPPRRREEEFFFEEEIIITTTUUURRRAAA   MMMUUUNNNIIICCCIIIPPPAAALLL   DDDEEE   FFFIIIGGGUUUEEEIIIRRRÓÓÓPPPOOOLLLIIISSS   DDD’’’   OOOEEESSSTTTEEE 

 

 
Rua São Paulo, nº 236 – Centro – Figueirópolis D’Oeste – MT 
Fone: (65) 3235-1586 – Fax (65) 3235-1595 
Email: prefigue@figueiropolisdoeste.mt.gov.br 
Site: www.figueiropolisdoeste.mt.gov.br 

 

preventiva de carros, caminhões e máquinas pesadas, 
baseando-se em ordens de serviços, especificações técnicas, 
planos e programas pré-estabelecidos, de acordo com 
instruções e determinações dadas pela supervisão imediata.  
 
Executar serviços de consertos em carros, caminhões e 
máquinas pesadas, efetuando a reparação, manutenção e 
conservação, visando assegurar as condições de 
funcionamento e segurança. 
 
Desmontar, retirar e substituir peças dos veículos e máquinas.  
 
Preparar, operar e manter em condições de uso as máquinas, 
ferramentas e utensílios de trabalho, bem como selecionar, 
organizar e preparar os materiais necessários para cada tipo 
de serviço, seguindo as instruções quanto ao seu preparo e 
aplicação; baixar as ordens de serviços relatando as 
operações realizadas e os materiais gastos para o devido 
registro nos sistemas informatizados. 
 
Liberar e encaminhar as ordens de serviços à área 
competente, providenciando os devidos registros nas 
mesmas, bem como o relato das principais operações 
realizadas e a lista dos materiais utilizados e gastos durante 
os trabalhos; cuidar, ainda, da devolução das sobras e das 
ferramentas e equipamentos aos locais de armazenagem. 
 
Zelar pela limpeza e ordem na oficina de reparo, bem como 
cuidar dos instrumentos de aferição, mantendo-os sempre em 
condições de operação e dentro dos padrões técnicos. 
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Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela 
Segurança do Trabalho e pela adequada utilização dos 
Equipamentos de Proteção Individual - EPIs durante o seu 
turno de trabalho, contribuindo para a redução de riscos e 
ocorrência de acidentes. 
 
Executar outras atividades afins à sua Unidade Funcional, a 
partir das demandas e necessidades internas e de 
conformidade com as orientações dadas pela sua chefia 
imediata. 
 

 Médico Clínico Geral 01 Atender diversas consultas médicas em ambulatórios, 
hospitais, unidades sanitárias e efetuar exames médicos. 
 
Examinar servidores públicos municipais para fins de 
controle no ingresso; licença e aposentadoria. 
 
Preencher e assinar laudos de exames e verificação, 
prescrever medicamentos e tratamentos; fazer diagnóstico e 
recomendar a terapia indicada para o caso. 
 
Prescrever dietas diferenciadas, afastamento das atividades 
rotineiras, exercícios físicos e prescrever exames 
laboratoriais. 
 
Em caso de necessidade, encaminhar os pacientes a médicos 
especialistas. 
 
Preencher o prontuário médico. 
 
Auxiliar na elaboração de programas de saúde preventiva e 

R$ 5.000,00 20 Ensino superior 
completo em 
Medicina e registro 
no respectivo 
Conselho 
Profissional 
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campanhas de saúde. 
 
Executar outras atividades afins à sua unidade funcional, a 
partir das necessidades e demandas da área e de 
conformidade com as orientações dadas pela sua chefia 
imediata. 
 

 Médico Clínico Geral - PSF 01 Atender diversas consultas médicas em ambulatórios, 
hospitais, unidades sanitárias e efetuar exames médicos. 
 
Examinar servidores públicos municipais para fins de 
controle no ingresso; licença e aposentadoria. 
 
Preencher e assinar laudos de exames e verificação, 
prescrever medicamentos e tratamentos; fazer diagnóstico e 
recomendar a terapia indicada para o caso. 
 
Prescrever dietas diferenciadas, afastamento das atividades 
rotineiras, exercícios físicos e prescrever exames 
laboratoriais. 
 
Em caso de necessidade, encaminhar os pacientes a médicos 
especialistas. 
 
Preencher o prontuário médico. 
 
Auxiliar na elaboração de programas de saúde preventiva e 
campanhas de saúde. 
 
Executar outras atividades afins à sua unidade funcional, a 
partir das necessidades e demandas da área e de 

R$ 10.000,00 40 Ensino superior 
completo em 
Medicina e registro 
no respectivo 
Conselho 
Profissional 
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conformidade com as orientações dadas pela sua chefia 
imediata. 
 

 Médico Veterinário 01 Praticar clínica médica veterinária em todas as suas 
modalidades. 
 
Realizar exames clínicos, dar diagnósticos e coletar material 
para exames laboratoriais. 
 
Prescrever e efetuar tratamento dos animais e promover a 
profilaxia. 
 
Executar as atividades afetas ao Serviço de Inspeção 
Municipal – SIM. 
 
Executar outras atividades afins à sua unidade funcional, a 
partir das necessidades e demandas da área e de 
conformidade com as orientações dadas pela sua chefia 
imediata. 
 

R$ 2.500,00 40 Ensino superior 
completo em 
Medicina 
Veterinária e 
registro no 
respectivo 
Conselho 
Profissional 

 Monitor de Transporte 
Escolar 

01 Realizar o monitoramento e a fiscalização do transporte de 
alunos. 
 
Acompanhar os alunos desde o embarque no transporte 
escolar até seu desembarque na escola de destino, e também 
no embarque, no final do expediente escolar, até o 
desembarque nos pontos próprios. 
 
Verificar se todos os alunos estão assentados adequadamente 
dentro do veículo de transporte escolar. 
 

R$ 760,00 40 Alfabetizado 
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Orientar os alunos quanto ao risco de acidente, evitando 
colocar partes do corpo para fora da janela. 
 
Zelar pela limpeza do transporte durante e depois do trajeto. 
 
Ajudar os alunos a subir e descer as escadas dos ônibus 
escolares. 
 
Verificar os horários e rotas dos ônibus escolares, informando 
aos pais e aos alunos. 
 
Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela 
Segurança do Trabalho e pela adequada utilização dos 
Equipamentos de Proteção Individual - EPIs durante o seu 
turno de trabalho, contribuindo para a redução de riscos e 
ocorrência de acidentes. 
 
Executar outras atividades afins à sua Unidade Funcional, a 
partir das demandas e necessidades internas e de 
conformidade com as orientações dadas pela sua chefia 
imediata. 

 Motorista I 04 Dirigir veículos motorizados utilizados para transporte de 
passageiros e de carga, até o limite de 08 (oito) lugares, 
excluído o motorista. 
 
Preencher relatórios de utilização do veículo com dados 
relativos a quilometragem, horário de saída e chegada e 
demais ocorrências durante a realização do trabalho. 
 
Informar-se sobre o itinerário. Abastecer os veículos, 
controlar o consumo de combustível e lubrificantes, 

R$ 860,00 40 Alfabetizado e 
carteira nacional 
de habilitação na 
categoria C. 
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efetuando reabastecimento e lubrificação de veículos, bem 
como prazos ou quilometragem para revisões. 
 
Zelar pela conservação e segurança dos veículos, 
providenciando limpeza, ajustes e pequenos reparos, bem 
como solicitar manutenção quando necessário. 
 
Manter-se atualizado com as normas e legislação de trânsito. 
Manter sua habilitação sempre em ordem.  
 
Restituir à Prefeitura os valores referentes à multas de 
trânsito ocasionadas, bem como ressarcir eventuais danos 
causados aos veículos. 
 
Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela 
Segurança do Trabalho e pela adequada utilização dos 
Equipamentos de Proteção Individual - EPIs durante o seu 
turno de trabalho, contribuindo para a redução de riscos e 
ocorrência de acidentes. 
 
Executar outras atividades afins à sua Unidade Funcional, a 
partir das demandas e necessidades internas e de 
conformidade com as orientações dadas pela sua chefia 
imediata 
 

 Motorista II 20 Dirigir veículos motorizados utilizados para transporte de 
passageiros e de carga.  Operar caminhões com equipamentos 
acoplados ou não. 
 
Prestar ajuda no carregamento e descarregamento de 
materiais, encaminhando-os ao local destinado. 

R$ 1.030,00 40 Alfabetizado e 
carteira nacional 
de habilitação nas 
categorias D ou E. 
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Preencher relatórios de utilização do veículo com dados 
relativos a quilometragem, horário de saída e chegada e 
demais ocorrências durante a realização do trabalho. 
 
Informar-se sobre o itinerário. Abastecer os veículos, 
controlar o consumo de combustível e lubrificantes, 
efetuando reabastecimento e lubrificação de veículos, 
máquinas e equipamentos, bem como prazos ou 
quilometragem para revisões. 
 
Zelar pela conservação e segurança dos veículos, máquinas e 
equipamentos, providenciando limpeza, ajustes e pequenos 
reparos, bem como solicitar manutenção quando necessário. 
 
Manter-se atualizado com as normas e legislação de trânsito. 
Manter sua habilitação sempre em ordem.  
 
Restituir à Prefeitura os valores referentes à multas de 
trânsito ocasionadas, bem como ressarcir eventuais danos 
causados aos veículos. 
 
Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela 
Segurança do Trabalho e pela adequada utilização dos 
Equipamentos de Proteção Individual - EPIs durante o seu 
turno de trabalho, contribuindo para a redução de riscos e 
ocorrência de acidentes. 
 
Executar outras atividades afins à sua Unidade Funcional, a 
partir das demandas e necessidades internas e de 
conformidade com as orientações dadas pela sua chefia 
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imediata. 

 Nutricionista 01 Planejar, acompanhar, avaliar e controlar as atividades 
relacionadas à nutrição no Município, em especial àquelas 
ligadas à nutrição dos pacientes da rede pública de saúde e 
dos alunos da rede pública de ensino. 
 
Elaborar e implantar programas de educação preventiva, 
vigilância nutricional e de reeducação alimentar. 
 
Auxiliar na especificação técnica dos gêneros alimentícios, 
de forma a assegurar uma alimentação balanceada.  
 
Executar outras atividades afins à sua unidade funcional, a 
partir das necessidades e demandas da área e de 
conformidade com as orientações dadas pela sua chefia 
imediata. 
 

R$ 1.880,00 20 Ensino superior 
completo em 
Nutrição e registro 
no respectivo 
Conselho 
Profissional 

 Operador de Máquinas 
Pesadas I 

02 Operar veículos motorizados especiais de pequeno e médio 
porte, tais como pá carregadeira, retroescavadeira, 
escavadeira, providos de caçamba móvel, pá de comando 
hidráulico, dispositivo escavador, lâmina frontal, rolo 
compressor, guindaste e outros. 
 
Abrir valetas e cortar taludes. Proceder escavações, transporte 
de terra, compactação, aterro e trabalhos semelhantes. 
 
Realizar trabalhos em terras agrícolas obedecendo às 
especificações técnicas. 
 
Realizar a remoção de entulhos em vias públicas.  
 

R$ 1.200,00 40 Alfabetizado e 
carteira nacional 
de habilitação na 
categoria C, D ou 
E.  
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Efetuar a manutenção das máquinas, abastecendo e 
lubrificando-a. 
 
Zelar pela conservação e segurança dos veículos, 
providenciando limpeza, ajustes e pequenos reparos, bem 
como solicitar manutenção quando necessário. 
 
Manter-se atualizado com as normas e legislação de trânsito. 
Manter sua habilitação sempre em ordem.  
 
Restituir à Prefeitura os valores referentes à multas de 
trânsito ocasionadas, bem como ressarcir eventuais danos 
causados aos veículos. 
 
Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela 
Segurança do Trabalho e pela adequada utilização dos 
Equipamentos de Proteção Individual - EPIs durante o seu 
turno de trabalho, contribuindo para a redução de riscos e 
ocorrência de acidentes. 
 
Executar outras atividades afins à sua Unidade Funcional, a 
partir das demandas e necessidades internas e de 
conformidade com as orientações dadas pela sua chefia 
imediata. 
 

 Operador de Máquinas 
Pesadas II 

02 Operar veículos motorizados especiais de grande porte, tais 
como trator de esteira e motoniveladora e providos de 
caçamba móvel, pá de comando hidráulico, dispositivo 
escavador, lâmina frontal, rolo compressor, guindaste e 
outros. 
 

R$ 1.600,00 40 Alfabetizado e 
carteira nacional 
de habilitação na 
categoria C, D ou 
E. 
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Abrir valetas e cortar taludes. Proceder escavações, transporte 
de terra, compactação, aterro e trabalhos semelhantes. 
 
Efetuar a manutenção das máquinas, abastecendo e 
lubrificando-a. 
 
Zelar pela conservação e segurança dos veículos, 
providenciando limpeza, ajustes e pequenos reparos, bem 
como solicitar manutenção quando necessário. 
 
Manter-se atualizado com as normas e legislação de trânsito. 
Manter sua habilitação sempre em ordem.  
 
Restituir à Prefeitura os valores referentes à multas de 
trânsito ocasionadas, bem como ressarcir eventuais danos 
causados aos veículos. 
 
Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela 
Segurança do Trabalho e pela adequada utilização dos 
Equipamentos de Proteção Individual - EPIs durante o seu 
turno de trabalho, contribuindo para a redução de riscos e 
ocorrência de acidentes. 
 
Executar outras atividades afins à sua Unidade Funcional, a 
partir das demandas e necessidades internas e de 
conformidade com as orientações dadas pela sua chefia 
imediata. 

 Operador de Motosserra 01 Atuar em atividades relativas à serviços executados por 
Motosserra 
 
Realizar a laminação de madeira para a construção de pontes. 

R$ 1.140,00 40 Alfabetizado 
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Realizar a derrubada de árvores que possam causar algum 
dano com a sua queda. 
 
Realizar medições ao cubar árvores derrubadas. 
 
Efetuar a manutenção das máquinas, abastecendo e 
lubrificando-a. 
 
Zelar pela conservação e segurança do equipamento 
providenciando a limpeza e o ajuste, bem como solicitar 
manutenção quando necessário. 
 
Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela 
Segurança do Trabalho e pela adequada utilização dos 
Equipamentos de Proteção Individual - EPIs durante o seu 
turno de trabalho, contribuindo para a redução de riscos e 
ocorrência de acidentes. 
 
Executar outras atividades afins à sua Unidade Funcional, a 
partir das demandas e necessidades internas e de 
conformidade com as orientações dadas pela sua chefia 
imediata. 
 

 Procurador Jurídico 01 Prestar serviços de assistência jurídica à municipalidade nos 
diversos segmentos do direito, consultando, pesquisando, 
analisando, avaliando e interpretando jurisprudências, atos 
normativos, leis e outros instrumentos. 
 
Defender os interesses do Município, atuando como preposto 
nas várias localidades e foros, acompanhando a evolução de 

R$ 2.850,00 30 Ensino superior 
completo em 
Direito e registro 
definitivo no 
respectivo 
Conselho 
Profissional 
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cada processo a partir das audiências e julgados ocorridos, 
dentro das diversas instâncias forenses e cuidando da 
preparação de toda a documentação hábil, convocação de 
testemunhas, apresentação de provas e atendo-se 
especialmente, aos prazos, horários e datas. 
 
Assistir às diversas áreas da Prefeitura, provendo-lhes de 
orientação técnica relativamente à elaboração de contratos de 
prestação de serviços, nos procedimentos, decisões e assuntos 
que envolvam interpretação jurídica. 
 
Verificar intimações publicadas no Diário Oficial, tomando 
as providências pertinentes e atendendo aos prazos 
processuais. 
 
Analisar e aprovar editais de licitação. 
 
Promover e acompanhar as execuções fiscais do Município. 
 
Executar outras atividades afins à sua unidade funcional, a 
partir das necessidades e demandas da área e de 
conformidade com as orientações dadas pela sua chefia 
imediata. 
 

 Psicólogo 02 Desempenhar atividades relacionadas ao acompanhamento de 
avaliação de desempenho de pessoal, atuando em equipes 
multiprofissionais e aplicando os métodos e técnicas da 
psicologia aplicada ao trabalho. 
 
Atender os munícipes quando houver expressa indicação de 
profissionais habilitados, tais como médicos e professores, 

R$ 1.460,00 20 Ensino superior 
completo em 
Psicologia e 
registro no 
respectivo 
Conselho 
Profissional 
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promovendo a devida terapia com o objetivo de amenizar ou 
solucionar os problemas vivenciados. 
 
Promover atividades de orientação à população necessitada 
quanto a aspectos psicossociais. 
 
Executar outras atividades afins à sua unidade funcional, a 
partir das necessidades e demandas da área e de 
conformidade com as orientações dadas pela sua chefia 
imediata. 
 

 Técnico Agrícola 01 Planejar e executar a assistência relativa à agropecuária e à 
agroindústria do Município. 
 
Formular diretrizes e estratégias para o desenvolvimento 
agropecuário no território Municipal. 
 
Estabelecer critérios e prioridade para fomento à 
agropecuária. 
 
Executar outras atividades afins à sua unidade funcional, a 
partir das necessidades e demandas da área e de 
conformidade com as orientações dadas pela sua chefia 
imediata. 
 

R$ 1.200,00 40 Ensino médio 
completo, curso 
completo de 
técnico na área e 
registro no 
respectivo 
Conselho 
Profissional 

 Técnico em Enfermagem 10 Participar da programação da assistência de enfermagem. 
Executar ações assistenciais de enfermagem, exceto as 
privativas do Enfermeiro. Participar da orientação e 
supervisão do trabalho de enfermagem em grau auxiliar. 
 
Observar, reconhecer e descrever sinais e sintomas. Executar 

R$ 900,00 40 Ensino médio 
completo, curso 
completo de técnico 
na área e registro no 
respectivo Conselho 
Profissional 
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ações de tratamento simples. Prestar cuidados de higiene e 
conforto ao paciente. 
Prestar cuidados integrais a pacientes em unidades de maior 
complexidade técnica, sob a supervisão do Enfermeiro como: 
Centro Cirúrgico, Emergência, Hematologia, Hemodinâmica, 
Hemodiálise, Neonatologia, Obstetrícia, Oncologia, Sala de 
Recuperação Pós Anestésica, Urgência, Unidades de Terapia 
Intensiva e Unidade Intermediária. 
 
Executar tratamentos prescritos e de rotina, nas unidades de 
internação sob a supervisão do Enfermeiro. 
 
Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela 
Segurança do Trabalho e pela adequada utilização dos 
Equipamentos de Proteção Individual - EPIs durante o seu 
turno de trabalho, contribuindo para a redução de riscos e 
ocorrência de acidentes. 
 
Executar outras tarefas correlatas à sua Unidade Funcional e 
a partir das necessidades e demandas da área e de 
conformidade com as orientações dadas pela sua chefia 
imediata. 
 

 Técnico em Radiologia 02 Selecionar os filmes a serem utilizados, atendendo ao tipo de 
radiografia requisitada pelo médico. Colocar os filmes no 
chassi fixando letras e números radiopacos para bater as 
chapas. Preparar o paciente, fazendo-o vestir roupas 
apropriadas e livrando-o de qualquer objeto metálico, 
assegurando a validade do exame. Colocar o paciente nas 
posições corretas focalizando a área a ser radiografada.  
 

R$ 900,00 24 Ensino médio 
completo, curso 
completo de 
técnico na área e 
registro no 
respectivo 
Conselho 
Profissional 
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Acionar o aparelho provocando a descarga de radioatividade 
sobre a área. Encaminhar o chassi com o filme à câmara 
escura. Obter a revelação do filme, registrar o número de 
radiografias realizadas, discriminando tipos, regiões 
requisitantes, possibilitando a elaboração do boletim 
estatístico.  
 
Controlar o estoque de filmes, contrastes e outros materiais 
de uso no setor, verificando e registrando gastos, manter a 
ordem e higiene no lugar de trabalho, seguindo normas e 
instruções para evitar acidentes.  
 
Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela 
Segurança do Trabalho e pela adequada utilização dos 
Equipamentos de Proteção Individual - EPIs durante o seu 
turno de trabalho, contribuindo para a redução de riscos e 
ocorrência de acidentes. 
 
Executar outras tarefas correlatas à sua Unidade Funcional e 
a partir das necessidades e demandas da área e de 
conformidade com as orientações dadas pela sua chefia 
imediata 
 

 Técnico em Saúde Bucal 01 Participar das ações educativas atuando na promoção da 
saúde e na prevenção das doenças bucais. Ensinar técnicas de 
higiene bucal e realizar a prevenção das doenças bucais por 
meio da aplicação tópica do flúor, conforme orientação do 
odontólogo.  
 
Inserir e distribuir no preparo cavitário materiais 
odontológicos na restauração dentária direta, vedado o uso de 

R$ 900,00 40 Ensino médio 
completo, curso 
completo de 
técnico na área e 
registro no 
respectivo 
Conselho 
Profissional 
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materiais e instrumentos não indicados pelo cirurgião-
dentista. 
 
Remover suturas. Realizar isolamento do campo operatório.  
 
Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela 
Segurança do Trabalho e pela adequada utilização dos 
Equipamentos de Proteção Individual - EPIs durante o seu 
turno de trabalho, contribuindo para a redução de riscos e 
ocorrência de acidentes. 
 
Executar outras tarefas correlatas à sua Unidade Funcional e 
a partir das necessidades e demandas da área e de 
conformidade com as orientações dadas pela sua chefia 
imediata. 
 

 Técnico Esportivo 02 Atuar na gestão, planejamento, desenvolvimento, 
operacionalização e avaliação de ações educativas em 
programas esportivos e de educação física. 
 
Atuar nas competições esportivas e no treinamento dos 
atletas e alunos. 
 
Participar de atividades desportivas, para desportivas, sociais, 
recreativas, culturais e de lazer, destinadas a crianças, 
adolescentes, adultos e idosos, executando os projetos e 
programas da Prefeitura Municipal de Figueirópolis D’Oeste. 
 
Executar outras tarefas correlatas à sua Unidade Funcional e 
a partir das necessidades e demandas da área e de 
conformidade com as orientações dadas pela sua chefia 

R$ 900,00 20 Ensino superior 
completo em 
Educação Física e 
registro no 
respectivo 
Conselho 
Profissional. 
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imediata. 
 

 Vigia 12 Zelar pela segurança do patrimônio existente na Prefeitura e 
suas unidades, compreendendo as instalações, 
estacionamentos e movimentações (entradas e saídas) de 
pessoas, materiais e veículos, registrando as informações 
necessárias, dentro dos padrões estabelecidos. 
 
Recepcionar e orientar as pessoas que se dirigem às 
instalações da Prefeitura, ou aos seus postos de atendimento, 
fornecendo instruções, dando informações e encaminhando-
as às respectivas áreas de atendimento.  
 
Efetuar rondas periódicas, inspecionando a circulação de 
pessoas e materiais, observando irregularidades ou 
anormalidades; anotar as ocorrências, relatando os 
acontecimentos junto ao superior imediato.  
 
Elaborar boletim de ocorrência referente às irregularidades 
registradas em seu turno de trabalho, anotando todas as 
informações relevantes e redigindo o memorial descritivo do 
fato ocorrido.  
 
Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela 
Segurança do Trabalho e pela adequada utilização dos 
Equipamentos de Proteção Individual - EPIs durante o seu 
turno de trabalho, contribuindo para a redução dos riscos e 
ocorrência de acidentes. 
 
Executar outras tarefas correlatas à sua Unidade Funcional, a 
partir das demandas e necessidades da área e de 

R$ 640,00 40 Alfabetizado 
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conformidade com as orientações dadas pela sua supervisão 
imediata. 

 
 
 

LEGENDA: 

Referência – símbolo indicativo do valor do vencimento padrão fixado em lei, para fins de inclusão na folha de pagamento 

Cargo – nomenclatura atual dos cargos que compõem o quadro de pessoal 

Quantidade – indica a quantidade de cargos existentes no quadro de pessoal 

Atribuições – conjunto de competências referentes ao cargo 

Padrão de vencimento - retribuição pecuniária inicial, legalmente prevista pelo exercício do cargo público 

Carga horária – indica a quantidade de horas semanais a ser trabalhada pelo ocupante do cargo 

Requisitos para investidura – requisitos mínimos para que o servidor possa ser investido no cargo 
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