ESTADO DMATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE FIGUEIROPOLIN D’OESTE

LEI MUNICIPAL N° 777/2018

Dispde sobre a criagdo da Fungdo Gratificada por
Chefia de Setor no quadro geral da administracdo
publica municipal, altera redacdo da lei 550/2011 e
da outras providéncias.

O Prefeito Municipal de Figueiropolis D’Oeste - MT, faz saber que a Camara
Municipal aprovou e ele sanciona a seguinte lei:

Art. 1° Fica criada, no quadro de remuneracdo de pessoal do Poder Executivo,
a funcdo gratificada por chefia de setor, a ser atribuida aos servidores efetivos que, detendo
capacitacdo profissional, venham a ser designados para cumprimento de outras funcbes de
relevancia por forca das circunstancias administrativas.

8 1° As gratificacOes pelo exercicio das fungbes de que trata o caput deste
artigo corresponderdo aos valores constantes no Anexo | desta Lei.

8 2° As atribuicbes de cada funcdo gratificada estdo dispostas no Anexo Il
desta lei.

Art. 2° A Lei 550/2011 seré acrescido o art. 15-A, com a seguinte redago:

Art. 15-A Ficam criadas as seguintes funcdes gratificadas por chefia de setor,
que serdo providas por servidores publicos ocupantes de cargos efetivos do quadro
permanente da Prefeitura Municipal de Figueirdpolis D’Oeste, com as gratificacdes e
atribuicOes previstas no Anexo Il desta Lei:

I - 01 (um) cargo de funcdo gratificada por chefia de setor I;

Il - 02 (dois) cargos de funcdo gratificada por chefia de setor II;
I11 - 01 (um) cargo de funcéo gratificada por chefia de setor Il1.
IV - 01 (um) cargo de funcéo gratificada por chefia de setor 1V.

Art. 3° O anexo Il da presente lei passa a compor o anexo Il da Lei 550/2011.

Art. 4° A designacado do (a) servidor (a) para o exercicio da Funcdo Gratificada
sera formalizada por meio de ato do Chefe do Executivo Municipal, mediante requisi¢cdo do
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secretario da pasta a que estiver subordinado o servidor, podendo sua revogacdo se dar a
critério do Chefe do Poder Executivo, segundo as razdes de conveniéncia e oportunidade.

Art. 5° 0O servidor efetivo ocupante de funcdo gratificada devera cumprir
obrigatoriamente jornada de trabalho de 40 (quarenta) horas semanais, podendo ser
convocado sempre que houver interesse e necessidade da Administracao.

Art. 6° A gratificacdo recebida ndo € incorporavel ao vencimento do servidor
beneficiado, nem sera objeto de retencdo previdenciaria.

Art. 7° Cessando, por qualquer motivo, as razdes que criaram as atividades de
carater adicional, fica o Secretario, a que estiver subordinado o servidor beneficiado com a
funcdo gratificada, obrigado a comunicar a Coordenacdo de Recursos Humanos, que fard
cessar imediatamente o pagamento da gratificacdo, sob pena de responsabilidade pessoal da
autoridade que se omitir nessa providéncia.

Art. 8° A Presente lei altera o valor da gratificacdo da funcéo de pregoeiro do
municipio, passando o anexo Ill da Lei 550/2011 a ter a redacdo do anexo 11 dessa lei.

Art. 9° As despesas decorrentes desta Lei correrdo por conta de dotagdo
orgamentaria propria.

Art. 10 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando as
disposi¢des em contrario.

Figueiropolis D’Oeste-MT, 20 de marc¢o de 2018.

Eduardo Flausino Vilela
Prefeito Municipal
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ANEXO I
FUNCAO GRATIFICADA | QUANTITATIVO VALOR
FG 1 01 R$ 200,00
FG 2 02 R$ 500,00
FG 3 01 R$ 700,00
FG 4 01 R$ 1.000,00
TOTAL 05 R$ 2.900,00
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ANEXO Il

QUADRO DE FUNGOES GRATIFICADAS

afeto, desempenhando atividades de baixa
complexidade e predominantemente
operacionais;

Assistir o chefe imediato no exercicio das
atribuicGes que lhe forem pertinentes;

provimento efetivo no quadro da
Prefeitura Municipal de
Figueiropolis D’Oeste.

Referéncia Fungao Quantidade Descri¢dao das Atividades Requisitos para a o exercicio da Gratificacdo
fungao
Chefia de setor | 01 Assessorar a unidade de trabalho a que estd | Ser ocupante de cargo de | R$200,00
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Chefia de setor I 02 Assessorar a unidade de trabalho a que estd | Ser ocupante de cargo de | R$500,00
afeto, desempenhando atividades de média | provimento efetivo no quadro da
complexidade e predominantemente taticas; Prefeitura Municipal de

Figueirépolis D’Oeste.

Assistir o superior hierdrquico no exercicio
das atribuicdes que |he forem pertinentes;

Colaborar no atendimento as demandas da
unidade de trabalho, prestando informacdes
ou encaminhando-as ao responsavel;

Colaborar na redagdo e encaminhamento de
correspondéncias e demais expedientes da
unidade de trabalho a qual estd vinculado;

Controlar o tramite de expedientes
encaminhados a unidade de trabalho a qual
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esta vinculado;

Exercer outras atividades que lhe forem

delegadas.

Chefia de setor IlI 01 Assessorar a unidade de trabalho a que estd | Ser ocupante de cargo de | RS 700,00
afeto, desempenhando atividades de média | provimento efetivo no quadro da
complexidade e predominantemente taticas; Prefeitura Municipal de

Figueirdpolis D’Oeste.

Assistir o superior hierarquico no exercicio
das atribui¢des que lhe forem pertinentes;

Examinar os processos e outros expedientes a
serem submetidos a consideragdo superior,
solicitando diligéncias que julgar necessarias
para melhor instrui-los;

Propor medidas visando o desempenho
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eficiente das atividades da unidade de
trabalho;

Exercer outras atividades que lhe forem

delegadas.

Chefia de setor IV 01 Gerenciar a unidade de trabalho a que estd | Ser ocupante de cargo de | R$1.000,00
afeto, desempenhando atividades de alta | provimento efetivo no quadro da
complexidade e predominantemente | Prefeitura Municipal de
estratégicas; Figueirdpolis D’Oeste.

Definir, em conjunto com o superior
imediato, prioridades de atuacdo;

Emitir  pronunciamento  técnico  sobre
assuntos inerentes as atividades de sua
unidade de trabalho;
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Realizar estudos e sugerir medidas, visando
obter eficacia na execugdo das atividades da
unidade de trabalho;

Exercer outras atividades pertinentes que |he
forem delegadas.

|
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ANEXO 11l

QUADRO DE FUNGCOES GRATIFICADAS

programas em sua area de atuacdo,
observadas as competéncias da unidade em
que estd lotado.

Manter informacdes sobre recursos humanos,
patrimbnio e materiais afetos a sua area para
subsidiar as demais unidades da Prefeitura.

Elaborar organizacional;

racionalizacdo e

planejamento

promover estudos de

provimento efetivo no quadro da
Prefeitura Municipal de
Figueirdpolis D’Oeste.

Referéncia Fungao Quantidade Descri¢dao das Atividades Requisitos para a o exercicio da Gratificacdo
fungao
Supervisor 23 Planejar, organizar e controlar as atividades e | Ser ocupante de cargo de RS 500,00
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controlar o desempenho organizacional.

Manter rigoroso controle sobre as atividades
realizadas pelos servidores que lhe sdo
subordinados

Atividades gerais:

a) participar da elaboragdo do programa de
trabalho;

b) cumprir e fazer cumprir as leis, os decretos,
os regulamentos, as decisdes, 0s prazos para
desenvolvimento dos trabalhos e as ordens
das autoridades superiores;

c) transmitir aos seus subordinados as
diretrizes a serem adotadas no
desenvolvimento dos trabalhos;
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d) contribuir para o desenvolvimento

integrado dos trabalhos;

e) dirimir ou providenciar as solugdes de
dividas ou divergéncias que surgirem em
matéria de servico;

f) dar ciéncia imediata ao Secretario ao qual
se subordina das irregularidades
administrativas de maior  gravidade,
mencionando as providéncias tomadas e
propondo as que lhes sdo afetas;

g) manter seu superior imediato
permanentemente informados sobre o
andamento das atividades das unidades
subordinadas.

Chefia de Divisao

06

Distribuir o trabalho aos seus subordinados.

Ser

ocupante

de

cargo

de

RS 250,00
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Rever os trabalhos realizados e orientar a
equipe sempre que necessario.

Incentivar e estimular os servidores que lhe
forem subordinados a especializarem-se.

Treinar os novos servidores ou aqueles que
forem designados para nova lotacéo.

Fazer cumprir todas as normas em vigor no
Municipio, zelando pela integral realizacdo
das atividades de sua unidade.

provimento efetivo no quadro da
Prefeitura Municipal de
Figueirdpolis D’Oeste.

Chefia de setor |

01

Assessorar a unidade de trabalho a que esta
afeto, desempenhando atividades de baixa
complexidade e predominantemente
operacionais;

Ser ocupante de cargo de
provimento efetivo no quadro da
Prefeitura Municipal de
Figueirdpolis D’Oeste.

RS 200,00
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Assistir o chefe imediato no exercicio das
atribuicGes que lhe forem pertinentes;

Chefia de setor Il 02 Assessorar a unidade de trabalho a que estd
afeto, desempenhando atividades de média
complexidade e predominantemente taticas;

Assistir o superior hierarquico no exercicio
das atribuicdes que lhe forem pertinentes;

Colaborar no atendimento as demandas da
unidade de trabalho, prestando informagdes

Ser ocupante de cargo de
provimento efetivo no quadro da
Prefeitura Municipal de
Figueirdpolis D’Oeste.

RS 500,00

Rua santa Catarina, 146 —CEP 78290-000 - Figueirépolis D’Oeste — MT
Telefone: +55 (65) 3235-1595 — Fax +55 (65) 3235-1586 | prefigue@figueiropolisdoeste.mt.gov.br




ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE FIGUEIROPOLISN D’OESTE

ou encaminhando-as ao responsavel;

Colaborar na redagdo e encaminhamento de
correspondéncias e demais expedientes da
unidade de trabalho a qual esta vinculado;

Controlar o tramite de expedientes
encaminhados a unidade de trabalho a qual
esta vinculado;

Exercer outras atividades que lhe forem

delegadas.

Chefia de setor Il 01 Assessorar a unidade de trabalho a que estd | Ser ocupante de cargo de | RS 700,00
afeto, desempenhando atividades de média | provimento efetivo no quadro da
complexidade e predominantemente taticas; Prefeitura Municipal de

Figueirépolis D’Oeste.

Assistir o superior hierdrquico no exercicio
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das atribuicdes que lhe forem pertinentes;

Examinar os processos e outros expedientes a
serem submetidos a consideragdo superior,
solicitando diligéncias que julgar necessarias
para melhor instrui-los;

Propor medidas visando o desempenho
eficiente das atividades da unidade de
trabalho;

Exercer outras atividades que lhe forem

delegadas.

Chefia de setor IV 01 Gerenciar a unidade de trabalho a que estd | Ser ocupante de cargo de | RS 1.000,00
afeto, desempenhando atividades de alta | provimento efetivo no quadro da
complexidade e predominantemente | Prefeitura Municipal de
estratégicas; Figueirdpolis D’Oeste.
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Definir, em conjunto com o superior
imediato, prioridades de atuagdo;
Emitir  pronunciamento  técnico  sobre

assuntos inerentes as atividades de sua
unidade de trabalho;

Realizar estudos e sugerir medidas, visando
obter eficacia na execugdo das atividades da
unidade de trabalho;

Exercer outras atividades pertinentes que lhe
forem delegadas.

Presidente de
Comissao Permanente

03

Presidir a Comissdo Permanente para o qual
for nomeado realizando com presteza suas
atribuicgoes.

Ser ocupante de cargo de
provimento efetivo no quadro da
Prefeitura Municipal de
Figueiropolis D’Oeste e possuir
ensino médio completo.

RS 200,00
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Participar, com os demais membros, de todas
as reunides da Comissdo Permanente.

Fundamentar todas as suas deliberacdes e
fazer constar em ata todas as ocorréncias
tidas no ambito na Comissdo Permanente.

Exercer com zelo e responsabilidade todas as
suas atribuicdes enquanto perdurar sua
designacdo para presidir a Comissdo
Permanente.

Membro de Comissao
Permanente

06

Atuar junto a Comissdo Permanente para o
qual for nomeado realizando com presteza
suas atribuigoes.

Estudar os casos e conhecer a legislacdo
necessaria para o desenvolvimento das
atividades da Comissao Permanente.

Participar, com os demais membros, de todas

Ser ocupante de cargo de
provimento efetivo no quadro da
Prefeitura Municipal de
Figueiropolis D’Oeste e possuir
ensino médio completo.

RS 100,00
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as reunides da Comissdo Permanente.

Fundamentar todas as suas deliberagdes e
fazer constar em ata todas as ocorréncias
tidas no ambito na Comissdo Permanente.

Pedir designacdo de membro suplente
quando justificadamente ndo puder atuar na
Comissdo Permanente.

Exercer com zelo e responsabilidade todas as
suas atribuicbes enquanto perdurar sua
designacdo para atuar junto a Comissdo
Permanente.

Pregoeiro

02

Praticar os atos de competéncia do pregoeiro
nas licitagBes na modalidade pregdo, dentre os
quais, credenciar os interessados; receber os
envelopes das propostas de precos e da
documentacéo de habilitacdo; abrir e examinar
os envelopes; classificar as propostas;
conduzir a fase de lances verbais; habilitar as
licitantes; declarar a vencedora; negociar com

Ser ocupante de cargo de
provimento efetivo no quadro da
Prefeitura Municipal de
Figueiropolis  D’Oeste,  possuir
ensino médio completo e curso de
capacitagdo especifica para o
exercicio da  atribuicdo de

RS 500,00
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0 autor da melhor proposta; elaborar a ata;
conduzir os trabalhos da equipe de apoio;
receber e examinar os recursos administrativo
e encaminha-los a autoridade superior quando
for o0 caso; encaminhar 0 processo
devidamente instruido, apés a adjudicacdo, a
autoridade superior, visando a homologacéo e
a contratagéo.

Fundamentar todas as suas deliberacdes e
fazer constar em ata todas as ocorréncias
tidas no Pregao.

Exercer com zelo e responsabilidade todas as
suas atribuicbes enquanto perdurar sua
designagdo para atuar como pregoeiro.

pregoeiro.

Membros da equipe
de apoio

02

Prestar auxilio ao pregoeiro, realizando com
presteza suas atribuigdes.

Estudar os casos e conhecer a legislacdo
necessdria para o desenvolvimento de suas

Ser ocupante de cargo de
provimento efetivo no quadro da
Prefeitura Municipal de
Figueiropolis D’Oeste e possuir
ensino médio completo.

RS 100,00
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atividades.

Participar, com os demais membros, de todas
as reunides e sessoes.

Pedir designacdo de membro suplente
quando justificadamente ndo puder atuar.

Exercer com zelo e responsabilidade todas as
suas atribuicdes enquanto perdurar sua
designagao.
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