ESTADO DE MATO GROSSO

PREFEITURA MUNICIPAL DE FIGUEIROPOLIS D’ OESTE

ANEXO 1
QUADRO DE PESSOAL

CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

Atender aos municipes e outros servidores quando
necessdario.

Organizar e armazenar os processos administrativos e papéis
de trabalho.

Prestar assisténcia, ao nivel de sua habilitacdo, na execugdo
de atividades de todas as unidades da Prefeitura.

Elaborar relatérios, oficios, cartas, memorandos e demais
expedientes relativos as atividades de sua competéncia.

Autuar os processos administrativos conforme normas
estabelecidas, controlando a respectiva numeragao.

Atender as ligacOes telefonicas e prestar as respectivas
informagdes.

Zelar pela guarda e conservagdo dos equipamentos e

Referéncia Cargo Quantidade Atribuicoes Padrao de Carga | Requisitos para a
vencimento | horaria investidura
Agente Administrativo 18 Auxiliar a realiza¢do do trabalho na unidade em que estiver | R$ 850,00 40 Ensino médio
lotado, por meio da organizacdo de dados e informagdes. completo
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materiais que lhe for confiado.

Realizar a entrega e o recebimento de documentos e objetos
em locais externos, tais como outras unidades da Prefeitura
de  Figueir6polis D’Oeste, bancos, cartorios e
estabelecimentos comerciais.

Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a
partir das necessidades e demandas da drea e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Agente de Construgcao

02

Conduzir equipe de instalagdo, montagem, operacdo, reparo,
manuten¢do e construcdo, fiscalizando a execugdo.

Executar a construgdo de pontes de madeira, desde a
manufatura das pegas de madeira necessdrias até instalacio
final.

Executar a instalacdo de manilhas, bueiros, sarjetas e outras
formas de esgotamento de dguas pluviais ou de pequenos
coérregos € vertentes, especialmente junto as estradas
municipais.

Executar a manuten¢do e recuperag¢do de pontes, pontilhdes e
bueiros conforme determinado pelo o6rgdo municipal
competente.

Executar outros servicos diante da necessidade de reformas e
melhorias em prédios publicos municipais.

R$ 900,00

40

Alfabetizado
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Zelar pelas ferramentas e equipamentos utilizados nas obras,
promovendo a limpeza e a conservagdo dos mesmos,
deixando-os em condicdes de uso.

Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela
Seguranga do Trabalho e pela adequada utilizacdo dos
Equipamentos de Protecdo Individual - EPIs durante o seu
turno de trabalho, contribuindo para a reducdo de riscos e
ocorréncia de acidentes.

Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a
partir das demandas e necessidades internas e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Agente de Limpeza Publica

33

Varrer as vias publicas e préprios municipais, tais como:
pragas e prédios publicos, e providenciar o acondicionamento
do lixo em recipientes para a coleta.

Coletar o lixo de acordo com o plano estabelecido,
cumprindo periodicidade e hordrios determinados.

Executar servicos diversos relacionados & limpeza,
capinag¢do, poda de arvores, limpeza de rios e cérregos,
limpeza e desobstru¢do de galerias e tubulacdes em geral.

Cuidar da varri¢cdo e coleta de lixo dos prédios publicos,
mantendo-os em condi¢do de salubridade.

Participar de todos os servigos de melhoria do sistema de
limpeza urbana que lhe forem conferidos pelo érgdo préprio
do Municipio.

R$ 640,00

40

Alfabetizado
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Zelar pela guarda e conservagdo dos instrumentos e materiais
de trabalho que lhe for confiado.

Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela
Seguranga do Trabalho e pela adequada utilizacdo dos
Equipamentos de Prote¢do Individual - EPIs durante o seu
turno de trabalho, contribuindo para a reducdo de riscos e
ocorréncia de acidentes.

Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional,
executando trabalhos internos e externos conforme sua
lotacdo e a partir das demandas e necessidades apresentadas,
cumprindo as orientacdes dadas pela sua chefia imediata.

Agente de Manutengdo
Urbana e Rural

13

Efetuar trabalhos de alvenaria, assentando pedras, blocos,
tijolos de argila ou concreto para execucdo de obras.

Executar servicos de manutencdo de pavimentos das vias
publicas, conservagdo de calgadas e sarjetas.

Executar servicos de pintura, para reparo e manutencdo dos
prédios e equipamentos publicos.

Realizar trabalhos gerais de carpintaria em uma oficina ou
canteiro de obras, construindo, cortando, armando, instalando
e reparando pecas, instalacdes, moveis e utensilios de
madeira.

Montar e assentar portas e esquadrias.

Montar férmas para alvenaria, instalar tapumes; fazer painéis

R$ 640,00

40

Alfabetizado
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de forma usando pregos e distribuir cavaletes para viga
conforme projeto.

Montar andaimes, bandejas salva-vidas, prote¢do provisoria
de escadas, protecdo de madeira ou metlica.

Zelar pelas ferramentas e equipamentos utilizados nas obras,
promovendo a limpeza e a conservagdo dos mesmos,
deixando-os em condicdes de uso.

Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela
Seguranca do Trabalho e pela adequada utilizacdo dos
Equipamentos de Prote¢do Individual - EPIs durante o seu
turno de trabalho, contribuindo para a reducdo de riscos e
ocorréncia de acidentes.

Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a
partir das demandas e necessidades internas e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Agente de Saneamento

03

Visitar sistematicamente os locais onde se situam as estagdes,
equipamentos, vdlvulas, registros e pogos, fazendo
constatacdes in loco.

Anotar em relatérios proprios todas as ocorréncias nas
estacdes, equipamentos, valvulas, registros € pocos.

Fazer a manutencdo e os reparos necessdrios na estrutura dos
sistemas de captacdo e distribuicio de &dgua e dos
equipamentos e recursos auxiliares, sempre que necessario.

R$ 880,00

40

Ensino médio
completo
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Realizar os servicos de ligacdo das casas dos municipes a
rede publica de dgua e esgoto.

Realizar a leitura dos hidrometros.

Cuidar da organizacdo do local de trabalho, promovendo
periodicamente arrumacdes, limpeza e acomodacdo dos
materiais e equipamentos de trabalho nos locais préprios.

Administrar o estoque de materiais e produtos usados para o
tratamento da dgua e do esgoto nas Estacdes, solicitando
reposi¢des, de acordo com os procedimentos em vigor.

Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela
Seguranga do Trabalho e pela adequada utilizacdo dos
Equipamentos de Protecdo Individual - EPIs durante o seu
turno de trabalho, contribuindo para a reducdo da ocorréncia
de acidentes e para a administracio e gerenciamento dos
riscos.

Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a
partir das demandas e necessidades internas e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Analista Administrativo

02

Planejar as atividades técnicas e de gestdo nas dreas de
compras publicas, recursos humanos ou tributéria.

Suas atividades compreendem as seguintes atividades
dependendo da lotacdo do servidor:

R$ 2.000,00

40

Curso

completo.

superior
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Executar trabalhos relacionados com a organizacdo e
atualizac@o dos arquivos, documentos € processos.

Elaborar minutas de contratos e ajustes em geral.

Aucxiliar na aquisi¢@o e suprimento de material permanente e
de consumo, mediante a elaboracio de editais e outras tarefas
correlatas.

Sugerir métodos e processo de trabalho para simplificacdo,
recebimento, classificacdo registro, guarda, codificacdo,
tramitacdo e conservacdo de documentos, processo e papéis
em geral.

Elaborar e implementar planos, projetos, programas e
processo de avaliacdo na drea de Administracao de Pessoal;

Desenvolver programas de treinamento.

Interagir com as 4reas competentes nos programas de
medicina e seguranca do trabalho.

Implementar planos e programas na drea de Administragdo de
materiais: compras, almoxarifado e controle de estoques.

Participar na fiscalizacdo e controle da execugdo tributdria,
bem como na atualizacio dos procedimentos de langamento e

cobranga fiscal.

Estudar e analisar os programas e projetos tributdrios, em
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harmonia com as diretrizes e politicas estabelecidas;

Colaborar na elaboracdo dos subsidios para as diretrizes e
politicas governamentais;

Estudar e acompanhar a organiza¢do de novos quadros de
servidores.

Realizar estudos e pesquisas sobre a cria¢do, alteracdo,
extingdo, supressdo, lotacdo e relotac@o de cargos e fungdes.

Estudar e propor normas para a administragcdo de pessoal.
Executar outras atividades afins a sua unidade funcional, a
partir das necessidades e demandas da drea e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Analista de Sistemas

01

Realizar ou participar de estudo de viabilidade, definicdo de
objetivos e especificagdes de planos de desenvolvimento,
operacdo, manutencao, eficiéncia e racionalidade de sistemas.

Planejar e executar o levantamento de informagdes junto aos
usudrios, objetivando a implantacdo de sistemas.

Analisar logicamente as informagdes coletadas,
estabelecendo o fluxo e os procedimentos necessdrios a
transformagcdo dos dados de entrada nas informacgdes
requeridas pelo usudrio, de maneira eficiente, segura e de
acordo com os objetivos estabelecidos para o sistema de
software e hardware.

R$ 1.800,00 40 Ensino superior, na

area de
informatica, com
registro no
respectivo
Conselho
Profissional.
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Desenvolver, executar, implantar e manter sistemas, bem
como elaborar e manter atualizada a respectiva
documentacio.

Supervisionar as atividades dos técnicos em informaética.

Participar da administra¢ao de base de dados.

Prestar assisténcia e suporte em questdes de informadtica.

Assistente Social

02

Prestar servicos de natureza social aos municipes,
pesquisando e levantando informagdes de natureza material,
econdmica, pessoal, psiquica, emocional ou de outra ordem,
com o objetivo de prevenir, interferir, propor e implementar
acdes com vistas a busca de solugdes que assegurem a
reversdo dos desajustes ou a sua minimizagao.

Atender, ouvir, aconselhar e orientar as pessoas afetadas em
seu equilibrio emocional, familiar ou social, baseando-se no
conhecimento sobre a dindmica psicossocial da conduta e do
comportamento humano. Analisar casos, situacdes e
problemas, emitir laudos e acompanhar a sua evolugdo,
mantendo dossi€s especificos em arquivos na sua drea.

Aplicar técnicas e procedimentos de servico social,
estimulando a participacdo e o envolvimento consciente dos
envolvidos em atividades recreativas, culturais e educativas, a
fim de proporcionar por parte deles, uma reflexdo que
consiga recuperar a sua auto-estima, despertar suas
capacidades e potenciais e acelerar o progresso individual e
coletivo além de conseguir, gradativamente, o seu

R$ 1.650,00 20

Ensino superior
completo em
Servico Social,
com registro no
respectivo
Conselho
Profissional

Rua Sio Paulo, n°® 236 — Centro — Figueir6polis D’Oeste — MT

Fone: (65) 3235-1586 — Fax (65) 3235-1595
Email: prefigue@figueiropolisdoeste.mt.gov.br
Site: www.figueiropolisdoeste.mt.gov.br

Yo

Prefeitura Municipal de

Figueiropolis D'Oeste

DE MAOS DADAS COM O POVO




ESTADO DE MATO GROSSO

PREFEITURA MUNICIPAL DE FIGUEIROPOLIS D’ OESTE

ajustamento ao meio ambiente.

Executar outras atividades afins a sua unidade funcional, a
partir das necessidades e demandas da drea e de

conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Auditor Interno

01

Exercer os controles estabelecidos nos diversos sistemas
administrativos afetos a sua drea de atuacio.

Exercer o controle sobre o uso e guarda de bens.

Avaliar a execugdo de contratos, convénios, metas e limites
constitucionais e legais.

Comunicar ao Controlador Geral qualquer irregularidade ou
ilegalidade.

Assessorar a Administragdo na interpretacdo sobre a
legislacdo pertinente.

Realizar auditoria interna.
Definir os parimetros para elabora¢do e manuten¢do dos
sistemas de execuc¢do orcamentdria, contdbil, financeira,

patrimonial e de controle interno.

Estudar e projetar cendrios or¢camentdrios e financeiros para
subsidiar tomadas de decisdo.

Acompanhar a aplicagdo e composi¢do dos percentuais das

R$ 4.000,00 40 Ensino
completo.

superior
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receitas vinculadas, constitucionais e legais.

Executar outras atividades afins a sua unidade funcional, a
partir das necessidades e demandas da drea e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Auxiliar Administrativo

06

Auxiliar a realizacdo do trabalho na unidade em que estiver
lotado.

Atender aos servidores e municipes quando necessdrio.

Organizar e armazenar os processos administrativos e papéis
de trabalho.

Prestar assisténcia, ao nivel de sua habilitacdo, na execugdo
de atividades de todas as unidades da Prefeitura.

Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a
partir das necessidades e demandas da drea e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

R$ 640,00

40

Alfabetizado

Auxiliar de Enfermagem

08

Auxiliar no servico de enfermagem e atendimento de
pacientes em estabelecimentos de ensino, assisténcia social,
médico-hospitalar e outros.

Fazer curativos, aplicar vacinas e inje¢des. Observar
prescricdes médicas relativas aos doentes. Ministrar remédios
e cuidados a doentes. Atender a solicitacdo de pacientes
internados. Verificar temperaturas, pulso, respiracio e anotar

R$ 700,00

40

Ensino
fundamental
completo, com
curso de auxiliar
de enfermagem e
registro no
respectivo
Conselho
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nos graficos respectivos. Pesar e medir pacientes. Coletar
material para exame de laboratério.

Registrar as ocorréncias relativas a doentes. Participar de
trabalhos de isolamento de doentes. Esterilizar o material da
sala de operacdes. Promover a higiene dos doentes.
Requisitar material de enfermagem.

Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela
Seguranca do Trabalho e pela adequada utilizacdo dos
Equipamentos de Prote¢do Individual - EPIs durante o seu
turno de trabalho, contribuindo para a reducao de riscos e a
ocorréncia de acidentes.

Executar outras tarefas correlatas a sua Unidade Funcional, a
partir das demandas e necessidades da drea e de
conformidade com as orienta¢des dadas pela sua supervisio
imediata.

Profissional

Auxiliar de Laboratério

01

Recepcionar as pessoas no laboratdrio, identificd-las e
averiguar suas necessidades. Registrar em fichas os
atendimentos realizados.

Atender as ligacOes telefOnicas, marcar atendimentos e
prestar informagoes.

Coletar, receber e distribuir o material biolégico dos
pacientes.

Preparar as amostras do material biolégico e realizar os
exames.

R$ 830,00

40

Ensino
completo,
completo

médio
curso
de

técnico na area e

registro
respectivo
Conselho
Profissional

no
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Operar os equipamentos analiticos e de suporte.

Executar, checar, calibrar e fazer manutencdo corretiva dos
equipamentos.

Entregar o resultado dos exames aos pacientes, mediante
identificagdo.

Zelar pela limpeza e organizacdo do laboratdrio, mantendo as
ferramentas e equipamentos sempre em condigdes de
operacdo e dentro dos padrdes técnicos de boas praticas,
qualidade e biosseguranca.

Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela
Seguranga do Trabalho e pela adequada utilizacdo dos
Equipamentos de Protecdo Individual - EPIs durante o seu
turno de trabalho, contribuindo para a reducdo de riscos e
ocorréncia de acidentes.

Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a
partir das demandas e necessidades internas e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Auxiliar de Oficina

02

Responsabilizar-se pela lavagem e limpeza dos veiculos
municipais.

Lubrificar os veiculos e maquinas pesadas.

Auxiliar na execugdo de reparos nos veiculos, cuidando

R$ 700,00

40

Alfabetizado
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especificamente da organizacdo e limpeza da oficina, bem
como da disponibilizacdo das ferramentas e pegas para os
mecanicos.

Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela
Seguranga do Trabalho e pela adequada utilizacdo dos
Equipamentos de Protecdo Individual - EPIs durante o seu
turno de trabalho, contribuindo para a reducdo de riscos e
ocorréncia de acidentes.

Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a
partir das demandas e necessidades internas e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Auxiliar de Sadde Bucal

02

Recepcionar as pessoas em consultério dentdrio, identifica-
las e averiguar suas necessidades. Registrar em fichas os
atendimentos realizados.

Atender as ligacOes telefOnicas, marcar consultas, prestar
informagdes.

Auxiliar o dentista no preparo do material odontolégico, do
instrumental e do paciente para o atendimento.

Registrar dados e participar da andlise das informagdes
relacionadas ao controle administrativo em satide bucal.

Executar limpeza, assepsia, desinfec¢do e esterilizagdo do
instrumental, equipamentos odontolégicos e do ambiente de
trabalho.

R$ 700,00

40

Ter completado o
ensino

fundamental e
comprovar 0
registro no

Conselho Regional
de Odontologia —
CRO.
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Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela
Seguranga do Trabalho e pela adequada utilizacdo dos
Equipamentos de Protecdo Individual - EPIs durante o seu
turno de trabalho, contribuindo para a reducdo de riscos e
ocorréncia de acidentes.

Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a
partir das demandas e necessidades internas e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Auxiliar de Servicos Gerais

10

Executar trabalhos rotineiros de limpeza das dependéncias da
Prefeitura, bem como de seus modveis, utensilios e adornos,
lavando, encerando, retirando pod, utilizando-se de material
especifico para cada atividade para propiciar uma melhor
condi¢do de trabalho e conforto tanto para os servidores
quanto para os cidaddos.

Abastecer sanitdrios com sabonetes, toalhas e papéis
higi€nicos de acordo com a necessidade constatada por
observacdo ou solicitagdo, visando atender a condicdes
basicas de higiene pessoal dos usudrios.

Controlar estoque de materiais de limpeza, higiene pessoal,
efetuando levantamento mensal.

Preparar e distribuir diariamente café, chd, sucos e lanches
nas diversas dreas da Prefeitura, obedecendo as rotinas pré-
estabelecidas.

R$ 640,00 40 Alfabetizado
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Controlar o estoque da copa, bem como dos materiais de
limpeza, informando a posi¢do do mesmo a chefia imediata,
para que seja providenciada a reposicdo.

Movimentar materiais, ferramentas e objetos diversos para a
execucdo de suas atividades, mantendo sua ordem nos locais
estabelecidos.

Zelar pela organizagdo da copa, limpando-a, lavando os
utensilios e guardando-os nos respectivos lugares para
manter a higiene do local.

Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela
Seguranga do Trabalho, e pela adequada utilizagdo dos
Equipamentos de Prote¢do Individual — EPIs durante o seu
turno de trabalho, contribuindo para a reducao da ocorréncia
de acidentes e para a administracdo e gerenciamento dos
riscos.

Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a
partir das necessidades e demandas da drea e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Bioquimico 01 Planejar, avaliar e controlar as dreas técnicas-administrativas | R$ 3.630,00 40 Ensino superior
relativas a hemoterapia, hematologia e de andlises clinicas e completo em
de produtos em geral de procedimentos técnicos relativos as Ciéncias
diversas dreas da saide e de materiais e substincias Farmacéutica e
utilizados. Bioquimica e

registro no
Responsabilizar-se pela andlise de materiais quimicos e respectivo
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preventiva dos pneumdticos dos veiculos e madaquinas,
baseando-se em ordens de servico e programas elaborados
pelo superior imediato.

Trocar pneus e remendar camaras de ar. Recauchutar
pneumaticos. Vulcanizar camaras de ar.

Cuidar da organizagdo e limpeza do local de trabalho.

Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela
Seguranca do Trabalho e pela adequada utilizacdo dos
Equipamentos de Prote¢do Individual - EPIs durante o seu
turno de trabalho, contribuindo para a reducdo de riscos e
ocorréncia de acidentes.

Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a
partir das demandas e necessidades internas e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

organicos sempre que solicitado. Conselho
Profissional
Coordenar e supervisionar a realizacdo das andlises clinicas
no ambito do sistema municipal de satide.
Executar outras atividades afins a sua unidade funcional, a
partir das necessidades e demandas da drea e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.
Borracheiro 01 Executar servigos gerais de manutencdo corretiva e|R$ 750,00 40 Alfabetizado
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Contador

01

Organizar e executar servigos de contabilidade em geral,
elaborando relatérios gerenciais.

Escriturar os livros de contabilidade obrigatdrios, bem como
todos os necessdrios no conjunto da organizagcdo contdbil e
levantamento dos respectivos balangos e demonstragdes.

Elaborar plano de contas; definir a classificacdo de receitas e
despesas; elaborar balancetes, balancos e demonstracdes

contdbeis e financeiras de forma analitica e sintética.

Proceder a incorporagdo e consolidacio de balangos e realizar
a avaliagd@o contdbil de balangos.

Auditar processos de realizagdo de despesas em todas as suas
etapas, ou seja, reserva, empenho, liquidacio e pagamento.

Elaborar, controlar e acompanhar a execug@o orgamentaria.
Realizar as conciliagdes de contas bancdrias e contdbeis.

Elaborar relatérios sobre a gestdo or¢amentdria, financeira, e
patrimonial.

Elaborar e avaliar os relatérios e demonstrativos bimestrais,
trimestrais, quadrimestrais, semestrais e anuais exigidos pela
Lei de Responsabilidade Fiscal.

Analisar a incidéncia de tributos, contribuicdes e demais
retencoes.

R$ 3.000,00

40

Ensino superior em
Ciéncias

Contéabeis, com
registro no
respectivo
Conselho
Profissional
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Organizar os servicos contdbeis quanto ao planejamento,
estrutura, estabelecimento de fluxogramas e cronogramas.

Acompanhar e avaliar a aplica¢do de recursos provenientes
de transferéncias governamentais.

Orientar a elaboragdo de folhas de pagamento.

Apresentar estudos e sugestdes para o aperfeicoamento da
legislagdo orcamentdria, contdbil e financeira, no ambito
municipal, visando ao aprimoramento ou implanta¢do de
novas rotinas e procedimentos.

Assessorar comissdes de licitacdo.

Executar servicos gerais de expediente ligados a drea
contdbil, orcamentdria e financeira;

Prestar assisténcia as demais areas de Prefeitura e atender as
demais demandas afetas a contabilidade.

Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a
partir das necessidades e demandas da drea e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Coveiro

02

Executar abertura de sepulturas dentro das normas de higiene
e saude publica. Proceder a inumagdo de caddveres.
Providenciar a exumacgdo de caddveres, em atendimento a
mandado judicial ou acdo policial em articulagio com a
policia técnica. Executar trabalhos de conservagdo e limpeza

de cemitérios e necrotérios. Efetuar a conservagdo de jardins,

R$ 640,00

40

Alfabetizado
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canteiros, vasos, floreiras e outros.

Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela
Seguranga do Trabalho, e pela adequada utilizagdo dos
Equipamentos de Prote¢do Individual — EPIs durante o seu
turno de trabalho, contribuindo para a reducio da ocorréncia
de acidentes e para a administracdo e gerenciamento dos
riscos.

Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a
partir das necessidades e demandas da drea e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata

Dentista

02

Exercer atividades de diagnéstico e tratamento de afec¢des da
boca, dentes e regido maxilo facial, efetuando o atendimento
aos municipes.

Tratar de doencas e lesdes de polpa dentdria e do aparelho
mastigador, bem como executar a profilaxia, intercep¢do e
corre¢do da md oclusdo dentdria e das implicagdes buco
faciais.

Tratar das afec¢des periodontais; difundir os preceitos de
saide publica odontolégica, promovendo para o0s
funciondrios e municipes aulas e palestras, bem como
distribuindo impressos e informativos educativos.

Realizar pequenas cirurgias buco facial, de acordo com a
necessidade do tratamento.

R$ 2.170,00 20 Ensino superior

completo
Odontologia
registro
respectivo
Conselho
Profissional

em
(]
no
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Realizar diagndsticos dos casos especiais, indicando o
tratamento adequado a ser feito.

Executar outras tarefas relacionadas com a satide bucal.
Executar outras atividades afins a sua unidade funcional, a
partir das necessidades e demandas da drea e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Dentista - PSF

01

Atuar diretamente no Programa Satide da Familia.

Exercer atividades de diagndstico e tratamento de afeccdes da
boca, dentes e regido maxilo-facial, efetuando o atendimento
aos municipes.

Tratar de doencas e lesdes de polpa dentdria e do aparelho
mastigador, bem como executar a profilaxia, intercep¢do e
correcdo da md oclusdo dentdria e das implicagdes buco-
faciais.

Tratar das afec¢des periodontais; difundir os preceitos de
saide publica odontolégica, promovendo para o0s
funciondrios e municipes aulas e palestras, bem como
distribuindo impressos e informativos educativos.

Realizar pequenas cirurgias buco-facial, de acordo com a
necessidade do tratamento.

Realizar diagnésticos dos casos especiais, indicando o
tratamento adequado a ser feito.

R$ 2.850,00 40 Ensino  superior

completo
Odontologia
registro
respectivo
Conselho
Profissional

cm
€
no
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Executar outras tarefas relacionadas com a satude bucal.
Executar outras atividades afins a sua unidade funcional, a
partir das necessidades e demandas da drea e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata

Enfermeiro

02

Prestar assisténcia de enfermagem ao individuo, a familia e a
comunidade em situacdes que requerem medidas
relacionadas com a promog¢do, protecio e recuperagdo da
satide, prevencdo de doengas, reabilitacdo de incapacitados,
alivio do sofrimento e promoc¢do do ambiente terapéutico,
levando em consideracdo os diagndsticos e os planos de
tratamento médico e de enfermagem.

Zelar pela provisdo e manutencdo adequada de enfermagem
ao paciente.

Programar e coordenar todas as atividades de enfermagem
que visam o bem estar do paciente.

Aplicar tratamentos prescritos, bem como participar de
programas voltados a sadde publica.

Executar outras atividades afins a sua unidade funcional, a
partir das necessidades e demandas da drea e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

R$ 1.325,00

20

Ensino
completo

superior
em

Enfermagem e

registro
respectivo
Conselho

no

Profissional

Enfermeiro

04

Prestar assisténcia de enfermagem ao individuo, a familia e a
comunidade em situagdes que requerem medidas

R$ 2.650,00

40

Ensino
completo

superior
em
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relacionadas com a promog¢do, protecio e recuperagdo da
saude, prevencdo de doencas, reabilitagdo de incapacitados,
alivio do sofrimento e promocdo do ambiente terapéutico,
levando em consideracdo os diagndsticos e os planos de
tratamento médico e de enfermagem.

Zelar pela provisdo e manutencdo adequada de enfermagem
ao paciente.

Programar e coordenar todas as atividades de enfermagem
que visam o bem estar do paciente.

Aplicar tratamentos prescritos, bem como participar de
programas voltados a satide publica.

Executar outras atividades afins a sua unidade funcional, a
partir das necessidades e demandas da drea e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Enfermagem e
registro no
respectivo
Conselho
Profissional

Engenheiro Civil

01

Executar ou supervisionar todos os trabalhos afetos a
engenharia civil, dando o respectivo parecer técnico.

Dirigir ou fiscalizar a constru¢do de sistemas de vias urbanas
e estradas de rodagem, bem como obras de captacdo e
abastecimento de 4gua de drenagem e de irrigagdo;
saneamento urbano e rural; prédios publicos e demais
construgdes e reformas.

Estudar, projetar e elaborar avaliacdes de vistoria com 0s
devidos laudos.

R$ 2.000,00

20

Curso superior
completo de
Engenharia Civil,
com registro no
respectivo
Conselho
Profissional
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Elaborar projetos complementares, elétrico, hidraulico, e
outros.

Fiscalizar a execug@o de obras por terceiros, sempre que
designado.

Aprovar medicdes de obras executadas por terceiros, bem
como anotar em relatdrio todas as ocorréncias.

Executar outras atividades afins a sua unidade funcional, a
partir das necessidades e demandas da drea e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Farmacéutico

01

Responsabilizar-se  pela avaliagdo  farmacéutica do
receitudrio, guarda de medicamentos, drogas e matérias-
primas e sua conservacao.

Organizar e atualizar os controles de produtos farmacéuticos,
quimicos e bioldgicos, mantendo registro permanente do
estoque de substincias e medicamentos.

Controlar o estoque de medicamentos.

Planejar e coordenar a execucdo da Assisténcia Farmacéutica
no Municipio.

Coordenar a elaboracdio da relacdo de Medicamentos
padronizados pelo Servico de Saide do Municipio, assim
como suas revisdes periddicas.

R$ 2.250,00 40 Ensino  superior
completo em
Farmadcia e registro
no respectivo
Conselho
Profissional
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Analisar o consumo e a distribuicio dos medicamentos;
elaborar e promover os instrumentos necessarios, objetivando
desempenho adequado das atividades de selecdo,
programacdo, aquisi¢do, armazenamento, distribuicdo e
dispensagdo de medicamentos pelas Unidades de Sadde e aos
pacientes.

Executar outras atividades afins a sua unidade funcional, a
partir das necessidades e demandas da drea e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Fiscal de Obras e Posturas

02

Fiscalizar obras, estabelecimentos comerciais, industriais,
residenciais e patrimoniais.

Fiscalizar a existéncia de ligacdo irregular de dgua e esgoto.

Efetuar diligéncias examinando documentos legais das
empresas. Examinar processos de solicitacdo de alvard para
construir. Realizar levantamentos internos preenchendo

fichas e outros documentos.

Atender os municipes quando o assunto for relacionado a
fiscalizag@o de obras, prestando informagdes.

Realizar célculos de multas e correcdes.

Emitir autos de infracdo/intimacdo de acordo com as
irregularidades encontradas.

R$ 900,00

40

Ensino médio
completo e carteira
nacional de
habilitagao nas

categorias A e B.
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Efetuar todas as atividades relacionadas a fiscalizacio, com o
objetivo de fazer cumprir as normas derivadas do poder de
policia administrativa do Municipio, orientando o municipe
quanto ao exato cumprimento de suas obrigacdes e
executando agdes que obriguem ao cumprimento do Cédigo
de Posturas, Cédigo de Obras e de toda legislag@o aplicavel a
cada caso especificamente.

Executar outras tarefas correlatas & sua Unidade Funcional e
a partir das necessidades e demandas da 4rea e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Fiscal de Tributos

01

Fiscalizar tributos municipais, fazendo inspecdo em
estabelecimentos comerciais e industriais.

Efetuar diligéncias examinando documentos legais das
empresas. Examinar processos de solicitagdo de renegociacio
e parcelamento de débitos tributdrios. Realizar levantamentos
internos preenchendo fichas e outros documentos.

Atender os municipes quando o assunto for relacionado a
fiscalizagdo de tributos.

Realizar célculos de multas e correcdes.

Emitir autos de infracdo/intimacdo de acordo com as
irregularidades encontradas.

Executar outras tarefas correlatas a sua Unidade Funcional e
a partir das necessidades e demandas da drea e de

R$ 900,00 40 Ensino médio
completo e carteira
nacional de
habilitagao nas

categorias A e B.
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conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.
Fiscal de Vigilancia 01 Visitar periodicamente estabelecimentos de comércio. R$ 900,00 40 Ensino médio
Sanitéria completo, curso
Fiscalizar condicdes de higiene em estabelecimentos completo de
comerciais e industriais. técnico em
Vigilancia
Orientar e determinar acOes para pronta solucdo de Sanitdria e carteira
irregularidades; providenciar a retirada de produtos que nacional de
apresentam condi¢des impréprias ao consumo. habilitacao nas
categorias A e B.
Vistoriar boxes e bancas de vendas de produtos alimenticios.
Emitir autos de infracdo/intimacdo de acordo com as
irregularidades encontradas.
Prestar apoio técnico as Unidades de Saude. Atender as
solicitacdes e dendncias quanto as acgdes de vigilancia
sanitdria.
Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a
partir das demandas e necessidades internas e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.
Fisioterapeuta 01 Realizar testes musculares, funcionais, de amplitude articular, | R$ 2.250,00 40 Ensino superior
de verificagdo cinética e movimentacdo, de pesquisa de completo em
reflexos, de provas de esforco e de atividades para identificar Fisioterapia e
o nivel de capacidade e deficiéncia funcional dos 6rgdos registro no
afetados. respectivo
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Planejar e executar tratamento de afeccdes reumdticas ,
osteoporoses, seqiiclas de acidentes vasculares cerebrais,
poliomielite, lesdes raquimedulares, de paralisias cerebrais e
motoras, neurégenas e de nervos periféricos, miopatias e
outros.

Atender a amputados preparando o coto, e fazendo
treinamento com prétese para possibilitar a movimentagao
ativa e independente dos mesmos.

Ensinar aos pacientes, exercicios corretivos para a coluna, os
defeitos dos pés, as afeccdes do aparelho respiratério e
cardiovascular, orientando-os e treinando-os em exercicios
especiais a fim de promover correcdes de desvios posturais e
estimular a expansdo respiratdria e a circulagio sangiiinea.

Efetuar aplicacdo de ondas curtas, ultra som, infravermelho,
laser, micro ondas, forno de bier, eletroterapia e contracdo
muscular, crio e outros similares nos pacientes, conforme a
enfermidade, para aliviar ou terminar com a dor.

Aplicar massagem terapéutica.

Elaborar pareceres, informes técnicos e relatérios, elaborando
pesquisas, entrevistas, fazendo observacdes e sugerindo
medidas para implantacdo, desenvolvimento e
aperfeicoamento de atividades em sua drea de atuacio.

Executar outras atividades afins a sua unidade funcional, a
partir das necessidades e demandas da drea e de

Conselho
Profissional
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conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Fonoaudidlogo

01

Avaliar as deficiéncias do paciente, realizando exames
fonéticos, da linguagem, audiometria, gravacdo e outras
técnicas proprias.

Encaminhar o paciente ao médico especialista quando
necessario.

Programar, desenvolver e supervisionar o treinamento de voz,
fala, linguagem, expressdo e compreensdo do pensamento
verbalizado e outros, orientando e fazendo demonstragdes de
respiracdo funcional, empostacio de voz, treinamento
fonético, auditivo, de dic¢do e organizagdo do pensamento
em palavras.

Emitir parecer quanto ao aperfeicoamento da reabilitacio
fonoaudioldgica, avaliar os resultados do tratamento e dar
alta.

Aplicar os procedimentos fonoaudioldgicos e desenvolver
programas de prevengdo, promog¢do de saide e qualidade de
vida.

Executar outras atividades afins a sua unidade funcional, a
partir das necessidades e demandas da drea e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

R$ 1.460,00

20

Ensino  superior
completo em
Fonoaudiologia e
registro no
respectivo
Conselho
Profissional

Jardineiro

01

Preparar a terra, escavando, adubando, irrigando e efetuando

R$ 640,00

40

Ensino
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outros tratos necessdrios para proceder ao plantio de flores,
arvores, arbustos e outras plantas ornamentais.

Efetuar a poda das plantas, aparando-as em épocas
determinadas, com tesouras apropriadas para assegurar o
desenvolvimento das mesmas.

Efetuar o plantio de sementes e mudas, colocando-as em
covas previamente preparadas no canteiro, para obter a
germinagdo e o enraizamento.

Efetuar a formacgdo de novos jardins e gramados, renovando-
lhes as partes danificadas, transplantando mudas erradicando
ervas daninhas e procedendo a limpeza dos mesmos, para
manté-los em bom estado de conservacio; Preparar canteiros,
colocando anteparos de madeira e de outros materiais,
seguindo os contornos estabelecidos para manter 4 estética
dos locais.

Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela
Seguranca do Trabalho e pela adequada utilizacdo dos
Equipamentos de Prote¢do Individual - EPIs durante o seu
turno de trabalho, contribuindo para a reducdo de riscos e
ocorréncia de acidentes.

Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a
partir das demandas e necessidades internas e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

fundamental
completo

Mecanico

02

Executar servigos gerais de manutengdo corretiva e

R$ 1.600,00 40 Alfabetizado
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preventiva de carros, caminhdes e mdquinas pesadas,
baseando-se em ordens de servicos, especificagdes técnicas,
planos e programas pré-estabelecidos, de acordo com
instrucdes e determinacdes dadas pela supervisdo imediata.

Executar servicos de consertos em carros, caminhdes e
maquinas pesadas, efetuando a reparacdo, manutencido e
conservacdo, visando assegurar as condicdes de
funcionamento e seguranca.

Desmontar, retirar e substituir pecas dos veiculos e mdquinas.

Preparar, operar e manter em condi¢des de uso as maquinas,
ferramentas e utensilios de trabalho, bem como selecionar,
organizar e preparar os materiais necessarios para cada tipo
de servico, seguindo as instrugdes quanto ao seu preparo e
aplicacdo; baixar as ordens de servicos relatando as
operagdes realizadas e os materiais gastos para o devido
registro nos sistemas informatizados.

Liberar e encaminhar as ordens de servicos a drea
competente, providenciando os devidos registros nas
mesmas, bem como o relato das principais operagdes
realizadas e a lista dos materiais utilizados e gastos durante
os trabalhos; cuidar, ainda, da devolucdo das sobras e das
ferramentas e equipamentos aos locais de armazenagem.

Zelar pela limpeza e ordem na oficina de reparo, bem como
cuidar dos instrumentos de aferi¢cdo, mantendo-os sempre em
condi¢des de operacdo e dentro dos padrdes técnicos.
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Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela
Seguranga do Trabalho e pela adequada utilizacdo dos
Equipamentos de Protecdo Individual - EPIs durante o seu
turno de trabalho, contribuindo para a reducdo de riscos e
ocorréncia de acidentes.

Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a
partir das demandas e necessidades internas e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Meédico Clinico Geral

01

Atender diversas consultas médicas em ambulatorios,
hospitais, unidades sanitdrias e efetuar exames médicos.

Examinar servidores publicos municipais para fins de
controle no ingresso; licenga e aposentadoria.

Preencher e assinar laudos de exames e verificacdo,
prescrever medicamentos e tratamentos; fazer diagndstico e
recomendar a terapia indicada para o caso.

Prescrever dietas diferenciadas, afastamento das atividades
rotineiras, exercicios fisicos e prescrever exames

laboratoriais.

Em caso de necessidade, encaminhar os pacientes a médicos
especialistas.

Preencher o prontudrio médico.

Auxiliar na elaboragdo de programas de satide preventiva e

R$ 5.000,00 20 Ensino superior
completo em
Medicina e registro
no respectivo
Conselho
Profissional
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campanhas de satde.

Executar outras atividades afins a sua unidade funcional, a
partir das necessidades e demandas da drea e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Médico Clinico Geral - PSF

01

Atender diversas consultas médicas em ambulatorios,
hospitais, unidades sanitdrias e efetuar exames médicos.

Examinar servidores publicos municipais para fins de
controle no ingresso; licenca e aposentadoria.

Preencher e assinar laudos de exames e verificacdo,
prescrever medicamentos e tratamentos; fazer diagndstico e
recomendar a terapia indicada para o caso.

Prescrever dietas diferenciadas, afastamento das atividades
rotineiras, exercicios fisicos e prescrever exames
laboratoriais.

Em caso de necessidade, encaminhar os pacientes a médicos
especialistas.

Preencher o prontudrio médico.

Auxiliar na elaboragdo de programas de satide preventiva e
campanhas de saude.

Executar outras atividades afins a sua unidade funcional, a
partir das necessidades e demandas da drea e de

R$ 10.000,00 40 Ensino  superior
completo em
Medicina e registro
no respectivo
Conselho
Profissional
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conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Escolar

alunos.

Acompanhar os alunos desde o embarque no transporte
escolar até seu desembarque na escola de destino, e também
no embarque, no final do expediente escolar, até o
desembarque nos pontos préprios.

Verificar se todos os alunos estdo assentados adequadamente
dentro do veiculo de transporte escolar.

Médico Veterinario 01 Praticar clinica médica veterindria em todas as suas|R$ 2.500,00 40 Ensino superior
modalidades. completo em
Medicina
Realizar exames clinicos, dar diagndsticos e coletar material Veterinaria e
para exames laboratoriais. registro no
respectivo
Prescrever e efetuar tratamento dos animais e promover a Conselho
profilaxia. Profissional
Executar as atividades afetas ao Servico de Inspecdo
Municipal — SIM.
Executar outras atividades afins a sua unidade funcional, a
partir das necessidades e demandas da drea e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.
Monitor de  Transporte 01 Realizar o monitoramento e a fiscalizagdo do transporte de | R$ 760,00 40 Alfabetizado
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Orientar os alunos quanto ao risco de acidente, evitando
colocar partes do corpo para fora da janela.

Zelar pela limpeza do transporte durante e depois do trajeto.

Ajudar os alunos a subir e descer as escadas dos Onibus
escolares.

Verificar os horarios e rotas dos dnibus escolares, informando
aos pais e aos alunos.

Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela
Seguranca do Trabalho e pela adequada utilizacdo dos
Equipamentos de Protecdo Individual - EPIs durante o seu
turno de trabalho, contribuindo para a reducdo de riscos e
ocorréncia de acidentes.

Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a
partir das demandas e necessidades internas e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Motorista I

04

Dirigir veiculos motorizados utilizados para transporte de
passageiros e de carga, até o limite de 08 (oito) lugares,
excluido o motorista.

Preencher relatérios de utilizacdo do veiculo com dados
relativos a quilometragem, hordrio de saida e chegada e
demais ocorréncias durante a realiza¢fo do trabalho.

Informar-se sobre o itinerario. Abastecer os veiculos,
controlar o consumo de combustivel e lubrificantes,

R$ 860,00

40

Alfabetizado e
carteira  nacional
de habilitagdo na
categoria C.
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efetuando reabastecimento e lubrificacdo de veiculos, bem
como prazos ou quilometragem para revisdes.

Zelar pela conservacdo e seguranca dos veiculos,
providenciando limpeza, ajustes e pequenos reparos, bem
como solicitar manuten¢do quando necessario.

Manter-se atualizado com as normas e legislacio de transito.
Manter sua habilitacdo sempre em ordem.

Restituir a Prefeitura os valores referentes a multas de
trnsito ocasionadas, bem como ressarcir eventuais danos
causados aos veiculos.

Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela
Seguranga do Trabalho e pela adequada utilizacdo dos
Equipamentos de Protecdo Individual - EPIs durante o seu
turno de trabalho, contribuindo para a reducdo de riscos e
ocorréncia de acidentes.

Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a
partir das demandas e necessidades internas e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata

Motorista II

20

Dirigir veiculos motorizados utilizados para transporte de
passageiros e de carga. Operar caminhdes com equipamentos
acoplados ou ndo.

Prestar ajuda no carregamento e descarregamento de
materiais, encaminhando-os ao local destinado.

R$ 1.030,00

40

Alfabetizado e
carteira  nacional
de habilitacdo nas
categorias D ou E.
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Preencher relatérios de utilizacdo do veiculo com dados
relativos a quilometragem, hordrio de saida e chegada e
demais ocorréncias durante a realiza¢io do trabalho.

Informar-se sobre o itinerario. Abastecer os veiculos,
controlar o consumo de combustivel e lubrificantes,
efetuando reabastecimento e lubrificacio de veiculos,
mdquinas e equipamentos, bem como prazos ou
quilometragem para revisoes.

Zelar pela conservagdo e seguranca dos veiculos, maquinas e
equipamentos, providenciando limpeza, ajustes e pequenos
reparos, bem como solicitar manuten¢io quando necessario.

Manter-se atualizado com as normas e legislacdo de transito.
Manter sua habilitacdo sempre em ordem.

Restituir a Prefeitura os valores referentes a multas de
trnsito ocasionadas, bem como ressarcir eventuais danos
causados aos veiculos.

Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela
Seguranca do Trabalho e pela adequada utilizagdo dos
Equipamentos de Prote¢do Individual - EPIs durante o seu
turno de trabalho, contribuindo para a redugdo de riscos e
ocorréncia de acidentes.

Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a
partir das demandas e necessidades internas e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
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Pesadas I

porte, tais como pa carregadeira, retroescavadeira,
escavadeira, providos de cagamba moével, pd de comando
hidrdulico, dispositivo escavador, ldmina frontal, rolo
compressor, guindaste e outros.

Abrir valetas e cortar taludes. Proceder escavagdes, transporte
de terra, compactacdo, aterro e trabalhos semelhantes.
Realizar trabalhos em terras obedecendo as
especificacdes técnicas.

agricolas

Realizar a remocao de entulhos em vias publicas.

imediata.

Nutricionista 01 Planejar, acompanhar, avaliar e controlar as atividades |R$ 1.880,00 20 Ensino superior
relacionadas a nutricio no Municipio, em especial aquelas completo em
ligadas a nutri¢cdo dos pacientes da rede ptiblica de satide e Nutricdo e registro
dos alunos da rede publica de ensino. no respectivo

Conselho
Elaborar e implantar programas de educag@o preventiva, Profissional
vigilancia nutricional e de reeducag@o alimentar.
Auxiliar na especificacdo técnica dos gé€neros alimenticios,
de forma a assegurar uma alimentacdo balanceada.
Executar outras atividades afins a sua unidade funcional, a
partir das necessidades e demandas da drea e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.
Operador de Madquinas 02 Operar veiculos motorizados especiais de pequeno e médio | R$ 1.200,00 40 Alfabetizado e

carteira  nacional
de habilitacdo na
categoria C, D ou
E.
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Efetuar a manutencio das mdaquinas, abastecendo e
lubrificando-a.

Zelar pela conservacdo e seguranca dos veiculos,
providenciando limpeza, ajustes e pequenos reparos, bem
como solicitar manuten¢do quando necessario.

Manter-se atualizado com as normas e legislacao de transito.
Manter sua habilitacdo sempre em ordem.

Restituir a Prefeitura os valores referentes a multas de
trnsito ocasionadas, bem como ressarcir eventuais danos
causados aos veiculos.

Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela
Seguranga do Trabalho e pela adequada utilizacdo dos
Equipamentos de Protecdo Individual - EPIs durante o seu
turno de trabalho, contribuindo para a reducdo de riscos e
ocorréncia de acidentes.

Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a
partir das demandas e necessidades internas e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Operador de Madquinas
Pesadas II

02

Operar veiculos motorizados especiais de grande porte, tais
como trator de esteira e motoniveladora e providos de
cacamba movel, pd de comando hidrdulico, dispositivo
escavador, lamina frontal, rolo compressor, guindaste e
outros.

R$ 1.600,00

40

Alfabetizado e
carteira  nacional
de habilitacdo na
categoria C, D ou
E.

Rua Sio Paulo, n°® 236 — Centro — Figueir6polis D’Oeste — MT

Fone: (65) 3235-1586 — Fax (65) 3235-1595
Email: prefigue@figueiropolisdoeste.mt.gov.br
Site: www.figueiropolisdoeste.mt.gov.br

Yo

Prefeitura Municipal de

Figueiropolis D'Oeste

DE MAOS DADAS COM O POVO




ESTADO DE MATO GROSSO

PREFEITURA MUNICIPAL DE FIGUEIROPOLIS D’ OESTE

Abrir valetas e cortar taludes. Proceder escavagdes, transporte
de terra, compactacio, aterro e trabalhos semelhantes.

Efetuar a manutencdo das madaquinas, abastecendo e
lubrificando-a.

Zelar pela conservacdo e seguranca dos veiculos,
providenciando limpeza, ajustes e pequenos reparos, bem
como solicitar manuten¢do quando necessério.

Manter-se atualizado com as normas e legislacio de transito.
Manter sua habilitacdo sempre em ordem.

Restituir a Prefeitura os valores referentes a multas de
trnsito ocasionadas, bem como ressarcir eventuais danos
causados aos veiculos.

Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela
Seguranca do Trabalho e pela adequada utilizacdo dos
Equipamentos de Prote¢do Individual - EPIs durante o seu
turno de trabalho, contribuindo para a redugdo de riscos e
ocorréncia de acidentes.

Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a
partir das demandas e necessidades internas e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Operador de Motosserra

01

Atuar em atividades relativas a servicos executados por
Motosserra

Realizar a laminagdo de madeira para a construc¢do de pontes.

R$ 1.140,00

40

Alfabetizado
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Realizar a derrubada de arvores que possam causar algum
dano com a sua queda.

Realizar medi¢des ao cubar arvores derrubadas.

Efetuar a manutencdo das madaquinas, abastecendo e
lubrificando-a.

Zelar pela conservacdo e seguranca do equipamento
providenciando a limpeza e o ajuste, bem como solicitar
manuten¢do quando necessario.

Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela
Seguranga do Trabalho e pela adequada utilizacdo dos
Equipamentos de Protecdo Individual - EPIs durante o seu
turno de trabalho, contribuindo para a reducdo de riscos e
ocorréncia de acidentes.

Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a
partir das demandas e necessidades internas e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Procurador Juridico

01

Prestar servicos de assisténcia juridica & municipalidade nos
diversos segmentos do direito, consultando, pesquisando,
analisando, avaliando e interpretando jurisprudéncias, atos
normativos, leis e outros instrumentos.

Defender os interesses do Municipio, atuando como preposto
nas vdrias localidades e foros, acompanhando a evolucdo de

R$ 2.850,00

30

Ensino superior

completo em
Direito e registro
definitivo no
respectivo
Conselho
Profissional
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cada processo a partir das audiéncias e julgados ocorridos,
dentro das diversas instancias forenses e cuidando da
preparacdo de toda a documentacdo hdabil, convocacdo de
testemunhas, apresentacio de provas e atendo-se
especialmente, aos prazos, hordrios e datas.

Assistir as diversas dreas da Prefeitura, provendo-lhes de
orientacdo técnica relativamente a elaboracio de contratos de
prestacao de servigos, nos procedimentos, decisdes e assuntos
que envolvam interpretagdo juridica.

Verificar intimacdes publicadas no Didrio Oficial, tomando
as providéncias pertinentes e atendendo aos prazos
processuais.

Analisar e aprovar editais de licitacdo.

Promover e acompanhar as execugdes fiscais do Municipio.
Executar outras atividades afins a sua unidade funcional, a
partir das necessidades e demandas da drea e de

conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Psicélogo

02

Desempenhar atividades relacionadas ao acompanhamento de
avaliacdo de desempenho de pessoal, atuando em equipes
multiprofissionais e aplicando os métodos e técnicas da
psicologia aplicada ao trabalho.

Atender os municipes quando houver expressa indicagdo de
profissionais habilitados, tais como médicos e professores,

R$ 1.460,00

20

Ensino superior

completo
Psicologia
registro
respectivo
Conselho
Profissional

em
€
no
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promovendo a devida terapia com o objetivo de amenizar ou
solucionar os problemas vivenciados.

Promover atividades de orientacdo a populagdo necessitada
quanto a aspectos psicossociais.

Executar outras atividades afins a sua unidade funcional, a
partir das necessidades e demandas da drea e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

privativas do Enfermeiro. Participar da orientacio e
supervisao do trabalho de enfermagem em grau auxiliar.

Observar, reconhecer e descrever sinais e sintomas. Executar

Técnico Agricola 01 Planejar e executar a assisténcia relativa a agropecudria e a | R$ 1.200,00 40 Ensino médio
agroindistria do Municipio. completo,  curso
completo de
Formular diretrizes e estratégias para o desenvolvimento técnico na 4rea e
agropecudrio no territério Municipal. registro no
respectivo
Estabelecer critérios e prioridade para fomento a Conselho
agropecudria. Profissional
Executar outras atividades afins a sua unidade funcional, a
partir das necessidades e demandas da drea e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.
Técnico em Enfermagem 10 Participar da programaciio da assisténcia de enfermagem.|R$ 900,00 40 Ensino médio
Executar agdes assistenciais de enfermagem, exceto as completo, curso

completo de técnico
na drea e registro no
respectivo Conselho
Profissional
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acoes de tratamento simples. Prestar cuidados de higiene e
conforto ao paciente.

Prestar cuidados integrais a pacientes em unidades de maior
complexidade técnica, sob a supervisdo do Enfermeiro como:
Centro Cirdrgico, Emergéncia, Hematologia, Hemodinamica,
Hemodidlise, Neonatologia, Obstetricia, Oncologia, Sala de
Recuperagdo P6s Anestésica, Urgéncia, Unidades de Terapia
Intensiva e Unidade Intermedidria.

Executar tratamentos prescritos e de rotina, nas unidades de
internacdo sob a supervisdao do Enfermeiro.

Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela
Seguranga do Trabalho e pela adequada utilizacdo dos
Equipamentos de Protecdo Individual - EPIs durante o seu
turno de trabalho, contribuindo para a reducdo de riscos e
ocorréncia de acidentes.

Executar outras tarefas correlatas & sua Unidade Funcional e
a partir das necessidades e demandas da 4rea e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Técnico em Radiologia

02

Selecionar os filmes a serem utilizados, atendendo ao tipo de
radiografia requisitada pelo médico. Colocar os filmes no
chassi fixando letras e ndmeros radiopacos para bater as
chapas. Preparar o paciente, fazendo-o vestir roupas
apropriadas e livrando-o de qualquer objeto metélico,
assegurando a validade do exame. Colocar o paciente nas
posi¢des corretas focalizando a drea a ser radiografada.

R$ 900,00

24

Ensino médio
completo,  curso
completo de
técnico na 4drea e
registro no
respectivo
Conselho
Profissional
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Acionar o aparelho provocando a descarga de radioatividade
sobre a area. Encaminhar o chassi com o filme a cimara
escura. Obter a revelagdo do filme, registrar o nimero de

radiografias realizadas, discriminando tipos, regides
requisitantes, possibilitando a elaboracio do boletim
estatistico.

Controlar o estoque de filmes, contrastes e outros materiais
de uso no setor, verificando e registrando gastos, manter a
ordem e higiene no lugar de trabalho, seguindo normas e
instrucdes para evitar acidentes.

Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela
Seguranga do Trabalho e pela adequada utilizacdo dos
Equipamentos de Protecdo Individual - EPIs durante o seu
turno de trabalho, contribuindo para a reducdo de riscos e
ocorréncia de acidentes.

Executar outras tarefas correlatas & sua Unidade Funcional e
a partir das necessidades e demandas da 4rea e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata

Técnico em Saude Bucal

01

Participar das agdes educativas atuando na promoc¢do da
satide e na prevencdo das doengas bucais. Ensinar técnicas de
higiene bucal e realizar a prevengdo das doencas bucais por
meio da aplica¢do tépica do flior, conforme orientagdo do
odontélogo.

Inserir e distribuir no preparo cavitdrio materiais
odontoldgicos na restauracdo dentdria direta, vedado o uso de

R$ 900,00

40

Ensino médio
completo,  curso
completo de
técnico na 4rea e
registro no
respectivo
Conselho
Profissional
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materiais e instrumentos ndo indicados pelo cirurgido-
dentista.

Remover suturas. Realizar isolamento do campo operatorio.

Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela
Seguranga do Trabalho e pela adequada utilizacdo dos
Equipamentos de Prote¢do Individual - EPIs durante o seu
turno de trabalho, contribuindo para a reducdo de riscos e
ocorréncia de acidentes.

Executar outras tarefas correlatas & sua Unidade Funcional e
a partir das necessidades e demandas da 4rea e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Técnico Esportivo

02

Atuar na  gestdo, planejamento, desenvolvimento,
operacionalizagdo e avaliagdo de acdes educativas em
programas esportivos e de educacdo fisica.

Atuar nas competi¢des esportivas e no treinamento dos
atletas e alunos.

Participar de atividades desportivas, para desportivas, sociais,
recreativas, culturais e de lazer, destinadas a criangas,
adolescentes, adultos e idosos, executando os projetos e
programas da Prefeitura Municipal de Figueirépolis D’Oeste.

Executar outras tarefas correlatas a sua Unidade Funcional e
a partir das necessidades e demandas da drea e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia

R$ 900,00 20 Ensino  superior
completo em
Educacido Fisica e
registro no
respectivo
Conselho
Profissional.
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imediata.

Vigia

12

Zelar pela seguranga do patrimdnio existente na Prefeitura e
suas unidades, compreendendo as instalacoes,
estacionamentos e movimentagdes (entradas e saidas) de
pessoas, materiais e veiculos, registrando as informagdes
necessdrias, dentro dos padrdes estabelecidos.

Recepcionar e orientar as pessoas que se dirigem as
instalagdes da Prefeitura, ou aos seus postos de atendimento,
fornecendo instrucdes, dando informagdes e encaminhando-
as as respectivas dreas de atendimento.

Efetuar rondas periddicas, inspecionando a circulacdo de
pessoas e materiais, observando irregularidades ou
anormalidades; anotar as ocorréncias, relatando os
acontecimentos junto ao superior imediato.

Elaborar boletim de ocorréncia referente as irregularidades
registradas em seu turno de trabalho, anotando todas as
informagdes relevantes e redigindo o memorial descritivo do
fato ocorrido.

Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela
Seguranca do Trabalho e pela adequada utilizacdo dos
Equipamentos de Protecdo Individual - EPIs durante o seu
turno de trabalho, contribuindo para a reduc¢do dos riscos e
ocorréncia de acidentes.

Executar outras tarefas correlatas a sua Unidade Funcional, a
partir das demandas e necessidades da drea e de

R$ 640,00

40

Alfabetizado
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conformidade com as orientacdes dadas pela sua supervisio
imediata.

LEGENDA:

Referéncia — simbolo indicativo do valor do vencimento padrao fixado em lei, para fins de inclusio na folha de pagamento
Cargo — nomenclatura atual dos cargos que compdem o quadro de pessoal

Quantidade — indica a quantidade de cargos existentes no quadro de pessoal

Atribuicdes — conjunto de competéncias referentes ao cargo

Padriao de vencimento - retribui¢do pecunidria inicial, legalmente prevista pelo exercicio do cargo publico

Carga horaria — indica a quantidade de horas semanais a ser trabalhada pelo ocupante do cargo

Requisitos para investidura — requisitos minimos para que o servidor possa ser investido no cargo
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