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ESTADO DE MATO GROSSO

PREFEITURA MUNICIPAL DE FIGUEIROPOLIS D’OESTE
UNIDADE DE CONTROLE INTERNO

NORMA INTERNA N¢: DATA DA VIGENCIA:
07/2008 — VERSAO 02 01/12/2011

ASSUNTO: REALIZACAO DE AUDIENCIA PUBLICA

SETORES ENVOLVIDOS: ASSESSORIA TECNICA LEGISLATIVA DO EXECUTIVO
E TODOS OS ORGAOS DO MUNCIPIO.

“DISPOE SOBRE 0OS PROCEDIMENTOS
INERENTES A REALIZACAO DE
AUDIENCIA PUBLICA.”

VERSAO: 02
DATA: 01/12/2011 B
ATO APROVACAO: IN-SPO N2 07/2008 — VERSAO 02 em 01/12/2011

1) DOS OBJETIVOS:

1.1) Obedecer, no que diz respeito a Constituicado Federal, a Lei 4320/64, art. 9%, § 4° da LRF e a
Lei Organica Municipal.

1.2) Normatizar os procedimentos de realizagdo de audiéncia publica no Municipio de Figueirépolis
D’Oeste - MT.

1.3) Recolher subsidios ou informagdes para o processo de tomada de decisdes no ambito do
Executivo.

1.4) Proporcionar aos cidadaos a oportunidade de encaminhar seus pleitos, sugestdes e opinides;
1.5) Identificar, de forma mais ampla, os aspectos relevantes a matéria objeto da audiéncia publica;

1.6) Dar publicidade a um assunto de interesse publico que estara sendo objeto de analise pelo
Governo Municipal, como apresentacdo do acompanhamento das metas fiscais.
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2) DOS PROCEDIMENTOS:
2.1.1- 12 PASSO - DA CONVOCACAO

2.1.1.1 - Caberda a Assessoria Técnica Legislativa do Executivo proceder todos os tramite
necessarios para a realizagdo da audiéncia publica no municipio, de acordo com a Lei Orgéanica
Municipal.

2.1.1.2 - As audiéncias publicas serdo convocadas com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias
através de aviso publicado nos 6rgaos de imprensa do Municipio, devendo conter informacdes
sobre seus objetivos, data, horario, local, prazos e condi¢gdes para inscricdo, além da agenda
basica da audiéncia que devera obedecer ao seguinte esquema:

2.1.2 - 22 PASSO — CONVITE/IMPRENSA/DIVULGAGAO
2.1.2.1 - Fica da responsabilidade da Assessoria de Imprensa enviar convites para todos os meios

de imprensa, promover a divulgacao do evento nesses meios de comunicacgao (radios e jornais).

2.1.2.2 - Os convites devem ser encaminhados para todas as autoridades do municipio e Entidades
de classe, filantrdpicas, culturais e religiosas.

2.1.3 - 32 PASSO - PREPARATIVOS FINAIS

2.1.3.1 - Checar previamente se o local escolhido esta de acordo, se existem cadeiras, mesa para
as autoridades e para a Coordenagéao, bem como microfones para a mesa e microfones soltos para
as pessoas que quiserem fazer uso da palavra.

OBS: E recomendavel que o som seja testado antes do inicio do evento.




FOLHA N2

= a/4
ESTADO DE MATO GROSSO

PREFEITURA MUNICIPAL DE FIGUEIROPOLIS D’OESTE
UNIDADE DE CONTROLE INTERNO

NORMA INTERNA N¢: DATA DA VIGENCIA:
07/2008 — VERSAO 02 01/12/2011

ASSUNTO: REALIZACAO DE AUDIENCIA PUBLICA

SETORES ENVOLVIDOS: ASSESSORIA TECNICA LEGISLATIVA DO EXECUTIVO
E TODOS OS ORGAOS DO MUNCIPIO.

2.1.4 - 42 PASSO - AUDIENCIA PUBLICA - ABERTURA
2.1.4.1 - O responsavel pela assessoria técnica juridica ou a quem for delegado o poder, devera
abrir a audiéncia publica explicando os objetivos e conduzir os trabalhos apresentando os

componentes da mesa.

2.1.5 — FALAS DAS AUTORIDADES E DAS PESSOAS ESCOLHIDAS PARA FALAR

2.1.5.1 - O Coordenador da Mesa Diretora passara a palavra aos participantes, de acordo com a
ordem de inscrig¢ao, fixando-lhes o tempo destinado as manifestagées.

2.1.5.2 - O Coordenador devera abrir oportunidade para manifestacées por parte daqueles da
platéia que quiserem expor alguma sugestao ou encaminhamento ou mesmo quiserem fazer algum
questionamento sobre o assunto (determinar que devem respeitar o tempo de tantos minutos

estipulados).

2.1.6 - ENCERRAMENTO DOS TRABALHOS

2.1.6.1 - A audiéncia publica sera finalizada as 22:00 horas, a critério da Mesa Diretora, entretanto,
podera ocorrer a antecipacao do encerramento ou a prorrogacao dos trabalhos.

Casos omissos: serao resolvidos pela Mesa Diretora.

Devera o responsavel divulgar o resultado da audiéncia publica através dos 6rgaos de imprensa do
Municipio.

2.1.7 - DO REGISTRO DA PRESENCA
2.1.7.1 - A Audiéncia Publica sera objeto de registro em ata com a respectiva lista de presenca e

das decisoes tomadas no evento.
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3) DAS DISPOSI(;()ES GERAIS:
3.1 Do Atendimento

3.1.1 - Todos os servidores das unidades executoras deverdo cumprir as determinagdes e atender
aos dispositivos constantes na respectiva Norma Interna.
3.1.2 - O responsavel pelo Orgdo Central do sistema Administrativo que originou a Norma Interna

deverd orientar as areas executoras e supervisionar a aplicacao desta Norma.
3.2 Do Conhecimento e Divulgacao

3.2.1 - O responsavel pela Assessoria Técnica Legislativo do Executivo receberd uma copia depois
de aprovada, que devera ser divulgada a todos os servidores que por ela sejam disciplinados ou

meramente envolvidos.
3.3 Das alteracoes

3.3.1 - Caso haja necessidade de eventuais alteragbes na presente Norma Interna o responsavel
pelo Orgdo Central de Controle Interno, dever4 comunicar os setores envolvidos sobre as
alteracoes realizadas.

3.3.2 - Qualquer omissao ou duvida gerada por esta Norma devera ser dirimida junto a Controle

Interno.
ADILSON PEREIRA DOS SANTOS LAYR MOTA DA SILVA
Auditor Interno Prefeito Municipal
CERTIDAO

CERTIFICO, para os devidos fins de prova que recebi da Controladoria
da Prefeitura Municipal, copia da presente Instrugdo Normativa a qual
confirmo ter tomado conhecimento das determinagdes nela contidas néao
tendo nenhuma restricao a registrar.

Figueirépolis D’'Oeste / MT, __ de de20_ .

Responsavel




