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LEI N®653/2015, DE 10 DE ABRIL DE 2015.

"Dispoe sobre Concessao de Diarias e
Passagens a Servidores, Agentes Politicos da
Administracao Direta e Indireta, Conselheiros
Municipais e Conselheiro Tutelar e da outras
providencias."

O Prefeito Municipal de Figueirdpolis D" Oeste, Estado de Mato Grosso, Senhor Lino Cupertino Teixeira, no
uso de suas atribuigdes legais, faz saber que a Camara Municipal de Vereadores aprovou e ele sanciona a
seguinte lei:

Os servidores do Poder Executivo, Agentes Politicos, Conselheiros Municipais e Conselheiros
Tutelares que se ausentarem do Municipio a servigo no interesse Publico da Administragdo farao jus a
diaria para cobertura de despesas de alimentacao, pousada, locomogao urbana no local de destino.

X3 O valor das diarias concedidas a Servidor, Agente Politico, Conselheiro Municipal e Conselheiro
Tutelar sera de acordo com tabela do anexo | desta Lei.

m As despesas com transportes até o local de destino serédo realizadas mediante adiantamento de
viagem ou reembolso a quem as tiver custeado ou a concessdo de passagem.

X5 A comprovagao da viagem ser4 feita mediante relatério para percepgéo de diérias.
Paragrafo Unico. Juntamente com o relatério previsto no presente artigo, obrigatoriamente devera
constar em anexo, no minimo, uma nota fiscal ou recibo, por diaria, em nome do seu beneficiario,

constando o respectivo nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF.

IE) Para atendimento do disposto no artigo 4° desta Lei ficam instituidos os seguintes formularios,
identificados para pedido e comprovacao da viagem, que passam a fazer parte integrante da presente Lei:

| - Pedido de Diéria - Anexo |;
[l - Relatério de Viagem - Anexo 11

§ 12 O preenchimento do Anexo Il, ocorrera por ocasido do pedido de diarias, enquanto o Anexo |,
por ocasiao do retorno da viagem.

§ 2° Os Anexos Il e lll seréao vistados pelo titular da unidade competente ou servidor cuja atribuicéo
tenha sido delegada.

X Qualquer um que receba diria ou adiantamento devera prestar contas no prazo méaximo de 03
(trés) dias apds seu retorno a sede, sob pena de devolucao integral dos valores recebidos.

X3 Aquele que receber diaria e ndo utiliza-la para os fins que se destina devera devolver o valor
integral no prazo estabelecido no paragrafo anterior, devendo justificar a sua nao utilizagao.
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Paragrafo Unico. Ficara sujeito a devolugao proporcional das diarias, aquele que, as tendo recebido,
nao permanecer em viagem com duragao equivalente ao montante recebido.

A diaria e a passagem sera concedida mediante autorizagdo expressa do Secretario da pasta e
deve ser programada com 1 (um) dia de antecedéncia e serd condicionada a existéncia de dotagao
orcamentaria especifica e recursos financeiros disponiveis, ressalvadas situacdes emergenciais.

§ 12 Em casos de emergéncias, como por exemplo, na area da salde, ndo se faz necessario prazo
antecedéncia para solicitagao de diarias e passagens.

A diaria ¢ devida a cada periodo de 24 (vinte e quatro) horas de afastamento, tomando como termo
inicial e final para contagem dos dias, a hora da partida e da chegada na sede respectivamente.

§ Sabendo o servidor que a viagem durara poucas horas de forma que preveja que nao tera necessidade
de hospedagem, terd direito a 1/4 do valor da diaria;

§ Se a viagem nao tiver previsdo de pernoite o servidor fard jus a 50% (cinquenta por cento) do valor da
diaria;

§ Se a viagem for curta, nas cidades vizinhas, e tiver duragdo de até 4 (quatro) horas dentro do horario
normal de expediente, o servidor nao tera direito a qualquer valor de didria. (Redagéo dada pela Lei

n? 923/2022)

m Quando o beneficiario receber diaria e ndo pernoitar no destino, devera em 03 (trés) dias, devolver
o equivalente a 50% do valor recebido.

XN O servidor que se ausentar do Municipio a servico para participar de cursos, congressos,
conferencias e eventos afins e que tenham a despesas com hospedagem e alimentagéo custeadas pela

organizagao do evento fara jus a uma diéria para custear despesas com locomogéao urbana.

AUS R Quando se souber antecipadamente que o beneficiario ndo pernoitard no destino, devera receber
50% do valor da diaria.

PN As despesas com didrias serdo suportadas pelas dotagdes da Secretaria ou Gabinete do Prefeito,
conforme lotagéao do beneficiario.

IZ¥EN O Chefe do Poder Executivo podera regulamentar a utilizago de diarias, inclusive por Decreto,
para melhor cumprimento de sua finalidade.

m Esta lei entra em vigor na data da sua publicagéo.
m Revogam-se as disposigdes em contrario em especial as Leis 473/2009 e 560/2012.

LINO CUPERTINO TEIXEIRA
Prefeito Municipal

ANEXO—
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ANEXO - |
TABELA DE VALOR DE DIARIA POR CARGO

DESTINO VALOR (R$)

PREFEITO E VICE PREFEITO

Dentro do Estado 1.000,00
Fora do Estado 1.500,00
Fora do Pais 2.000,00

SECRETARIO MUNICIPAL, CONSELHEIRO TUTELAR E DEMAIS SERVIDORES

Dentro do Estado 500,00
Fora do Estado 1.000,00
Fora dos Pais 1.500,00
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(Redacao dada pela Lei n? 923/2022)
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ANEXO Il
PEDIDO DE DIARIA NUMERO: 000/XXXX
Nome: Cargo/Fungao Matricula

PREVISAO DATA E HORARIO DE SAIDA E CHEGADA

Data prevista para a Saida:

Hora prevista para Saida:

Data prevista para a Chegada:

Hora prevista para Saida:

OBJETO DA VIAGEM

ROTEIRO DA VIAGEM

Local de saida:

Local de destino:

MEIO DE LOCOMOGCAO

NUMEROS E VALORES DA DIARIA

LOCAL DE DESLOCAMENTO NUMERO DIARIAS VALOR R$
TOTAL GERAL....R$

DESPACHO

PREFEITO SECRETARIO

()Autorizo () Nao autorizo Data: ()Autorizo () Nao autorizo Data: /

/ /

/

Prefeito Municipal

Secretario Municipal

QUITACAO
Declaro que recebi nesta data a importédncia acima demonstrada: Data: / /
Servidor

ANEXO Il
RELATORIO/RESUMO DA VIAGEM: 000/XXX
Nome Cargo/Funcao Matricula
DESLOCAMENTOS

HORARIO MEIO DE TRANSPORTE
DATA DE PARA
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Saida Chegada

OBJETIVOS E RESULTADOS DA VIAGEM

DIARIAS A RECEBIDAS

LOCAL DE DESLOCAMENTO NUMERO DE DIARIAS VALOR R$

TOTAL GERAL.... R$

QUITACAO

Declaro que recebi na data de / / a importancia acima demonstrada.
Servidor

DESPACHO DO ORDENADOR DA DESPESA

Figueirdpolis D Oeste-MT, em / /

Prefeito Municipal

Download do documento
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