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ESTADO DE MATO GROSSO

PREFEITURA MUNICIPAL DE FIGUEIROPOLIS D'OESTE

GABINETE DO PREFEITO

LEI N° 153 DE 03 DE FEVEREIRO DE 1997.

Dispde sobre a Estrutura Administrativa da
Prefeitura Municipal de Figueirépolis
D'Oeste, e da outras providéncias.

O prefeito municipal de Figueirépolis D'Oeste ,Estado de Mato
Grosso,no uso de suas afruicées legais.

Fago saber que a Camara Municipal decreta e eu sanciono a seguinte
Lei: -

CAPITULO |

Dos principios norteadores da a¢so administrativa da municipalidade

Art. 1° - A Prefeitura Municipal adotara o planejamento como
instrumento de acdo para o desenvolvimento fisico territorial,econémico,social e
cultural da coletividade que forma a comunidade,bem como para a aplicagdo dos
recursos humanos, materiais e financeiros do govemo Municipal.

Art. 2° - O planejamento das atividades da Administragdo Municipal
obedecera as diretrizes estabelecidas neste capltulo e sera através da elaboragdo e
manutengao atualizadas dos sequintes instrumentos:

| - Or¢amento Plurianual de Investimento;

Il - Plano diretor de desenvolvimento Integrado;

Il - Programa Anual de Trabalho;
IV- Programacéo Financeira Anual da Receita e Despesas.

Art. 3° - As atividades da organizagdo Municipal e, especialmente, a
execucao dos planos e programas de governo, serdo de permanente coordenacéo
e guardara inteira concordancia com os planos e programas do Governo do Estado
e dos 6rgdos da Administragdo Federal.

Art. 4°- A coordenacdo seréa exercida em todos os niveis da Adminis-
tracdo, mediante atuagZo das chefias subordinadas e instituicdo e funcionamento de
comissdes de coordenagao em cada n'vel administrativo.

Art. 5° - A Prefeitura Municipal recorrera para execucgdo de obras e
servicos sempre que aconselhavel e admissivel, a forma de contrato,
“concessdo,permissdo ou convénio, de forma a usar o setor privado, que podera
imprimirmaior economia aos cofres- muinicipais, alcangando melhor qualidade e
rendimento dos trabalhos, evitando-se novos encargos permanentes e aplicacio
desnecessario dos quadros funcionais que acarretam encargos ou despesas
permanentes.
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Art. 6° - A administragcdo Municipal, além dos controles formais
concementes a obdiéncia a preceitos legais e regulamentos,devera dispor de
instrumentos de acompanhamento e avaliagdo de resultados da atuagdo de seus
diversos orgaos e agentes.

Art. 7° - Os servidores municipais deverdo ser permanentemente
atualizados,visando a modernizag@o e racionalizacdo dos métodos de frabalhos,
com o objetivo de proporcionar melhor rendimento e melhor atendimento ao publico
atraves de rapidas decisGes,sempre que possivel,com execug¢do imediata.

Art. 8° - Para a execugdo de seus planos ou programas a Prefeitura
podera utilizar-se de recursos colocados a disposi¢cdo por entidades publicas ou
privadas,nacionais ou esfrangeiras,ou ainda consorciar-se com outras Prefeituras ou
entidades para solugdo de problemas comuns e melhor aproveitamento de recursos
financeiros e téenicos.

Art. 9° - A Administragdo municipal devera promover a integracdo da
comunidade na vida politico-administrativa do Municipio,através de érgdos coletivos
composto de servidores municipais,vereadores, representante de outras esferas de
Govemo ( federal e estadual) e de municipios com atuacfio destacada na
coletividade e com conhecimento especifico e profundo com problemas locais.

Art. 10° - A Prefeitura procurara elevar ao maximo a produtividade de
seus servidores, evitando o crescimento de seus quadro de funcionérios e que
acarreta despesas desnecessarias, através de sele¢do rigorosa de candidatos e de
treinamentos constantes dos servidores existentes, a fim de possibilitar o
estabelecimento de niveis adequados de remuneracdo e ascensdo sistematica a
fungbes superiores.

Art. 11° - Na elaboragdo e execugdo de seus programas a Prefeitura
estabelecera o critério de prioridade segundo a essencialidade da obra ou servigo e
o aftendimento da coletividade.

CAPITULO I

Da Estrutura Administrativa

Art. 12° - A Estrutura Administrativa da Prefeitura Municipal de
Figueirépolis D’Oeste MT compde-se dos seguintes 6rgdos:
| - Orgdos de colaboragdo com o Governo Federal:
a) Junta do Servigo Militar; '
b) Unidade Municipal de Cadastramento.
_ Il - Orgdio de Assessoramento Direto:
:' a) Assessoria Juridica;
b) Assessoria de Planejamento e Controle;
c) Assisténcia Social.
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Il - Orgdo de Administraco:

a) Secretaria de Administracao;

b) Secretaria de Fazendo;-

c) Secretaria de Viagdo,0Obras e Servigos Urbanos;
d) Secretaria de Educacio e Cultura;

e) Secretaria de Saude;

f) Secretaria de Agricultura e Agropecuaria;

g) Secretaria do Meio Ambiente.

CAPITULO Il
Da competéncia e Composi¢ao dos Orgdos e Secretarias Municipais

Secado |
- Da Junta do Servigo Militar

Art. 13° - A Junta do Servico Militar é o 6rgdo representativo do
Servigo Militar do Municipo, dando atendimento & populag¢3o na regulamentacdo de
quaisquer documentos militares sob todos os aspectos.

Art.14° - A Junta do Servigo Militar rege-se pelo regulamento da Lei do
Servigo Militar e subordina-se diretamente ao chefe do Executivo Municipal.

Secdo Il
Da Unidade Municipal de Cadastramento - INCRA -

Art. 15° - A unidade municipal de Cadastramento & o 6rgdo
encarregado do atendimento e controle de arrecadagfo do imposto Territorial Rural,
prestando servico de cadastramento e informag¢&o no setor especlfico e rege-se
pelas normas da altarquia federal ( Instituto Nacionalde Colonizacdo e Reforma
Agraria), subordinado diretamente ao prefeito municipal.

Secao lll
Da Assessoria Juridica

Art. 16° - A assessoria juridica que serd exercida por um bacharel,
devidamente inscrita na OAB,sec¢do de Mato Grosso,compete:

| - Assessorar o prefeito municipal e demais érgdo da prefeitura nos
assuntos de natureza juridica, submetido a sua apreciag3o:

Il - Opinar sobre projeto de lei & serem encaminhados ao Legislativo
Municipal;

lil - Elaborar contratos a serem firmados, nos quais a prefeitura seja a
“ parte interessada ,

IV - Proceder a cobranca da divida ativa, por via judicial ou extra-
judicial,

Vv - Atender as consultas de ordem juridicas que lhes forem
encaminhadas, tanto pelo prefeito municipal quanto pelos Secretarios municipais,
emitindo parecer a respeito, se for o caso; -

VI - Representar o municipio em juizo, dentro e fora da Comarca a
que esta jurisdicionado o municipio.
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Secado IV
Da Assessoria de Planejamento e Controle

Art. 17° - A assessoria de planejamento e controle, que tera um ftitular
e tantos auxiliares quantos se fizerem necessarios, & o 0rgdo incunbido do
planejamento e da organiza¢do municipal:

| - Elaborar ou promover a elaboragdo e coordenagdo da execuc¢do do
plano Diretor de Desenvolvimento do Municipio.

Il - Coordenar juntamente com a Secretaria da Fazenda Municipal, a
elaboracdo e execucdo dos Orgamentos Municipais e, especialmente, do orcamento
Programa e do orgamento Plurianual de Investimento.

SECAO V
- DA SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO

Art. 18° - A Secretaria de Administragdo serad exercida por um
Secretario de inteira confianga do chefe do Executivo Municipal tem por finalidade:
| - executar as atividades relativas ao expediente, documentacZo,
comunicagao, arquivo, e zeladoria dos papéis da Administracao que n&o estejam a
cargo de outras Secretarias.
' Il - recrutar, selecionar por concurso publico, treinar, estipular o regime
juridico dos funcionarios:
Il - controlar a funcionalidade e demais atividades no setor pessoal;
IV - padronizar, adquirir, guardar, distribuir e controlar todo material da
Prefeitura;
V - tombar, registrar, inventariar, proteger e conservar os bens méveis
sob sua guarda;
VI - manter o equipamento de uso geral da Administracdo, bem como
a sua guarda e conservacao;
VIl - receber, distribuir e controlar o andamento e arquivamento
definitivo dos papéis da Prefeiturta;
VIl - conservar interna e externamente o prédio da Prefeitura, méveis
e instalacées;
IX - da assisténcia ao chefe do Executivo nas funcdes politico-
administrativas;
X - assessorar o Prefeito Municipal nos contatos com os demais
érgdos da Prefeitura, quando estes ndo possam ser feitos de forma direfa;
Xl - coordenar a Prefeitura com os municipios, entidades e
associagbes de classe;
Xil - atender e fazer encaminhar os interessados aos orgaos
¥ competentes da Prefeitura, para atendimentos, solucdo e consultas ou
reivindicacGes; :
Xlll - registrar e controlar as audiéncias publicas do Prefeito;
XIV - manter o prefeito informado sobre o notici4rio de interesse da
Prefeitura e assessora-lo em relages publicas;
XV - desempenhar as demais tarefas que lhe forem cometidas pelo
Prefeito.
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Art. 19° - A Secretaria de Administragdo compde-se dos seguintes
setores de servigos, imediatamente subordinadas ao respectivo titular:

| - Setor de Pessoal;

Il - Setor de Almoxarifado;

[l - Setor de Expediente e Comunicacao.

SECAO VI
DA SECRETARIA DA FAZENDA *

Art. 20° - A secretaria da Fazenda, cujo fitular sera pessoa, que além
de ser de inteira confianga do chefe do Executivo, devendo possuir o curso de
técnico em contabilidade ou capacidade publica e notéria. E o 6rgdo encarregado
de promover e executar a politica financeira, e econémica do Municipio, cabendo-
lhe: -

| - Superitender as atividades referentes ao langamento, fiscalizac3o
e arrecadacdo do tributos e demais rendas municipais:

Il - Promover o recebimento, pagamento, guarda e movimentacéo de
dinheiro e outros valores do Municipio;

Il - elaborar e executar conjutamente com a Assessoria de
Planejamento e controle, do orgamento do Municipio, especialmente Orgamento
Programa e o Orcamento Plurianual de Investimentos;

IV - controlar a escrituragdo contéabil da Prefeitura;

V - assessorar o chefe do Executivo em todos os assuntos fazendarios
do Municipio.

Art. 21° - A Secretaria da fazenda compde-se dos seguintes setores
de servigos, imediatamente subordinada ao respectivo titular:

| - Setor de Contabilidade;

Il - Setor de Tesouraria;

Il - Setor de Tributos e Fiscalizagao.

Paragrafo Unico - Até que se instale a Assessoria de Planejamento e
controle, os servicos e encargos a ela pertencente ficardo a cargo e sobre a
responsabilidade da Secretaria da Fazenda.

SECAQ Vil
DA SECRETARIA DE VIAGAO, OBRAS E SERVICOS URBANOS

Art. 22° - A Secretaria de Viagdo, Obras e Servigos Urbanos, cujo
titular deve ser Engenheiro Civil, ou pessoa leiga mas de profundo conhecimento
sobre os assuntos atinentes e de inteira cofianga do Prefeito Municipal, tem por

objetivo:
| - eleborar os projetos e execugdo de obras subordinadas a seu
setor;

Il - construir e conservar as obras publicas municipais, inclusive os
préprios da Prefeitura;

lll - licenciar e fiscalizar as obras particulares, que deverdo obedecer
rigorosamente o planejamento da Prefeifura, abrir, pavimentar e conservar as
artérias e logradouros publicos do Municipio;
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IV - fiscalizar e orientar os contratos relacionados com os servicos de
sua competéncia;

V - promover a manuten¢do e limpeza de ruas, pragas, parques e
jardins;

VI - promover a limpeza publica domiciliar;

VIl - administrar todos os servicos necessarios a manutencdo e
conservagao do cemitério municipal; )

VIl - manter em funcionamento todos os maquinarios, veiculos e
equipamentos rodovidrios da Prefeitura;

IX - fiscalizar os servigos pablicos, dentro e fora da zona urbana,
zelando e promovendo a fiscalizagdo de todos os servigos de utilidade publica.

Art. 23° - Fazem parte da Secretaria de Viagdo, Obras e Servicos
Urbanos, a cujo titular estdo diretamente subordinados os seguintes setores de
Servigos; -

| - Setor de Obras e Viagao;

Il - Setor de Servigos Urbanos.

SECAO VIl
DA SECRETARIA DE EDUCAGAQ E CULTURA

Art. 24° - A Secretaria de Educagdo e Cultura, cujo titular deve ser de
preferéncia formado em Pedagogia ou Filosofia ou capacidade publica e notéria, é
0 0rgdo responsavel pelas atividades educacionais e culturais incubindo-se de:

| -instalar e manter estabelecimentos municipais de ensino;

Il - atender e solucionar os problemasdo professorado Municipal;

Il - elaborar e executar o plano municipal de ensino;

IV - formar e manter a biblioteca publica municipal;

V - eleborar e executar programas esportivo e recreativos;

VI - desenvolver, por todos os meios e modos o esporte em suas
diversas modalidades;

VIl - manter curso de carater profissional e semi-profissional que se
relacione com a elevacgéo cultural e profissional da comunidade;

VIII - promover por todos os meios e com 0s recursos ao seu alcance,
a cultura em geral.

Art. 25° - A Secretaria de Educac¢do e Cultura, compde-se dos
seguintes setores de servigos, imediatamente subordinados ao respectivo fitular:

| - Setor de Ensino

Il - Setor de Promocées Culturais, incluindo a criago e manuten¢do
da biblioteca pablica municipal;

Il - Setor de Merenda Escolar e Supervisdo de Ensino.
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SECAOIX
DA SECRETARIA DE SAUDE

Art. 26° - A Secretaria de Salide deve ser exercida por um médico ou
pessoa ligada ao ramo, é érgdo responsavel pelo desenvolvimento da salde,
higiéne, saneamento basico da comunidade, cabendo-lhe : )

I - Promover inspecdes de satde periédicas nos servidores da
Prefeitura;

Il - Prestar assisténcia médico odontolégica aos servidores da
Municipalidade;

Il - Realizar servigos de fiscalizacdo sanitaria, de conformidade com a
legislag@o especifica vigente;

IV - Envidar esforgos no sentido de conseguir verbas e auxilios dos
cofres publicos Estaduais, Federais e paraestatais;

V - Prestar servigos ambulatoriais as pessoas carentes que
precisarem de atendimento médico;

VI - Prestar assisténcia laboratorial a toda populacdo que dele
necessitar;

VII - Prestar servigos de educacdo em saude 2 todas as comunidades
do municipio;

Art. 27° - A Secretaria de Satde compGe-se do sequinte setor:

| - Setor Satde

SECAO X
SETOR DE PROMOGCAOQO SOCIAL

Art. 28° - O setor de Promog3o Social sera exercido pela Primeira
Dama ou por quem o Prefeito Municipal nomear , o 6rgdo sera responsavel pelo
bem estar social da comunidade,cabendo-lhe:

| - Promover o atendimento aos necessitados que se dirijam a
Prefeitura em busca de ajuda;

Il - Encaminhar aos Postos de Salde, Hospitais e outros servigcos
assisténciais as pessoas carentes dessa previdéncia;

Il - Promover o levantamento de recursos financeiros junto a
comunidade destinado ao socorro e assisténcia municipal para entidades de
assisténcia social;

IV - Promover em todas as suaas moralidades o bem estar social da
comunidade, prestando-lhe assisténcia efefiva.

. Art. 29° - A Promogdo Social serd um setor ligado diretamente ao
gabinete do prefeito municipal.
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SECAO XI
SECRETARIA DE AGRICULTURA E AGROPECUARIO

Art. 30° - A Secretaria de Agricultura e Agropecuaria cujo titular deve
ser engenheiro Agronomo, Técnico Agricola ou Veterinario, ou ainda pessoa leiga
altamente capacitada e de inteira confianga do Prefeito, tem por finalidade:

| - Incentivar por todos os meios ao alcance da municipalidade, as
atividades agsricolas e pastores do municipio, atraves de distribuicdo de adubos,
mudas, sementes selecionadas e cess3o de reprodutores;

Il - tomar todas as providéncias cabiveis para a pratica e inseminacso
artificial;

il - aplicar para tanto, recursos préprios, ou conseguir recursos dos
orgaos publicos ou ainda de pessoas ou entidades privadas;

IV « difundir as modemnas técnicas agricolas e pastores:

V - préaticar todas as demais atividades relacionadas com o aumento
da producdo e da produtividade agropecuaria do municipio.

Art. 31°- A secretaria de Agricultura e Agropecuaria compde-se dos
seguintes sefores, imediatamente subordinadas ao respectivo ftitular:

| - Setor Agricola;

Il - Setor Agropecuario.

SECAOQ XI
DA SECRETARIA DO MEIO AMBIENTE

Art. 32° - A Secretaria do Meio Ambiente serd exercida por um
Secretario de inteira confianga do chefe do Execurivo Municipal, tem por finalidade:

I - Zelar pela utilizaggo racional dos recursos naturais de modo a
assegurar e a minimizar o impacto ambiental no Municlipio;

Il - instituir a politica ambiental de saneamento basico e recursos
hidricos;

Il - exigir para instalacdo de obras ou atividades potencialmente
Causadora de significativa degradacao do meio ambiente, estudo prévio de impacto
ambiental, que se dara publicidade, garantida a participagdo da comunidade
medianmte audiéncia publica e de seus representantes de todas as fases;

IV - combater a poluicio e a erosio fiscalizando as atividades
degradadoras;

V- promover a educagdo ambiental em todos os niveis de ensino
municipal e a correspodéncia publica para a preservacio do meio ambiente;

VI - estimular e promover a recomposi¢ao da cobertura vegetal nativa
das areas degradadas, objetivando a consecucdo de indices minimos necessarios a
manutencdo do equilibrio ecoldgico;

" VIl - proteger a fauna e flora, assegurando a diversidade das espécies
e dos ecossistema, vedadas, na forma da lei, as préticas que coloquem em risco
sua funcdo ecol6gica e provoquem a extingdo de espécies ou submetam os animais
a Crueldade;

VIl - controlar e regulamentar, no que couber a produgdo, a
.- comercializagdo e o emprego de técnicas, métodos e substancias que comportem
' risco para a vida, qualidade de vida e o meio ambiente;
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IX - definir, criar e manter na forma da lei, areas necessaria a protegfo
das cavidades naturais, sitios arqueol6gicos, paisagens naturais nétaveis e outros
bens de valor histérico, turistico, cientifico e cultural;

X - fiscalizar qualquer projeto publico ou privado que implica em
impacto ambiental;

Xl - coordenar a implatagcdo dos espacos territoriais escolhidos para
serem especialmente protegidos; .

Xil - apreciar os estudos prévios de impacto ambiental, emitindo
parecer;

Xl - avaliar e propor normas ao Prefeito Municipal na prote¢éo e
conservacao do meio ambiente;

XIV - fiscalizar a conservagado, a protecdo e o controle dos recursos
hidricos, superficiais e subterraneos do Municipio.

Art. 33° - A Secretaria do Meio Ambiente compfe-se dos seguintes
setores, imediatamente subordinadas ao respectivo fitular:

| - Setor de Conservacdo Ambiental;

Il - Setor de Conservacdo e controle dos recurso hidricos.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 34° - Ficam criados todos os 6rgdos e sefores competentes e
complementares da organizacdo basica da Prefeitura mencionados nesta lei, os
quais serdo instalados de acordo com as necessidades e conveniéncias da
Administracao.

Art. 35° - Fica o Prefeito Municipal, autorizado a completar mediante
decreto, a organizacdo administrativa da Prefeitura, observando os principios gerais
estabelecido na presente lei e existéncia de recursos financeiros para atender as
despesas de provimentos das respectivas secretarias e chefia e demais funcionéarios
subaltermos.

Art. 36°- O Prefeiro baixara oportunamente o regulamento intemo da
Prefeitura, com base na presente lei e do qual constardo:

| - atribuicGes gerais das diferentes unidades administrativas da
Prefeitura;

Il - afribuicGes especificas comuns dos servidores investidos nas
funcbes de Secretarios e Chefe de setores;

Il - normas de trabalho, que por sua natureza ndo devem constituir
objetos de disposicdo em separado;

IV - oufras disposi¢cdes que julgar necessario.

' Paragrafo Unico - A elaboragdo do regulamento intemo da Prefeitura,
obedecera rigorosamente, além dos principios estabelecidos na presente lei, as leis
Estaduais, Federais e Lei Organica do Municipio que regem o assunto.

Art. 37° - No regulamento da Prefeitura de que frata o artigo anterior o
Prefeito podera delegar competéncia aos Secretarios,para proferir despachos,
podendo a qualquer tempo, avocar a si, segundo seu Unico critério a competéncia
delegada.



ESTADO DE MATO GROSSO

PREFEITURA MUNICIPAL DE FIGUEIROPOLIS D’OESTE

GABINETE DO PREFEITO

Art. 38° -Na medida que forem instalados as Secretaria que compde a
Estrutura Administrativa da Prefeitura Municipal, prevista nesta Lei, serdo extinto
automaticamente os 6rgdos, ficando o Prefeito autorizado a promover as
necessarias transferéncias de pessoal, verbas, atribuicSes e instalacdes.

Art. 3¢° - As reparticGes Municipais devem funcionar perfeitamente
articuladas e em regime de muita colaboracgao.

Art. 40° - A subordinagzo hierarquica define-se no organograma geral
da Prefeitura que acompanha a presente Lei.

Art. 41° - As despesas decorrentes na execucdo desta Lei serdo
atendidas no corrente exercicio, por conta das dotagdes préprias consignadas no
orcamento vigente, suplementada se necessario.

Art. 42° - Esta Lei entra em vigor na data de sua pubica¢do, revogada
a Lei 045/90 de 23.08.90.

Prefeitura Municipal de Figueirépolis D’Oeste MT.
Em 03 de fevereiro de 1.997.

4 “
bGhrcia
Prefeito Municipal



